[bookmark: _Toc351796034][image: 模板-3]










中国南方电网公司
阳光电子商务平台操作手册
（合约管理-供应商付款操作）











广东电网有限责任公司物流服务中心
2017年12月
目录
1预付款支付申请	3
1.1业务需要描述	3
1.2操作说明	3
2入供应商成品库款申请	4
2.1业务需要描述	4
2.1操作说明	4
3到货款支付申请	6
3.1业务需要描述	6
3.2操作说明	6
4质保金支付申请	8
4.1业务需要描述	8
4.2操作说明	8




[bookmark: _Toc501465970]1预付款支付申请
[bookmark: _Toc459909334][bookmark: _Toc501465971]1.1业务需要描述
合同签约完成后，供应商可根据合同的支付比例，在线进行预付款支付申请。
[bookmark: _Toc459909335][bookmark: _Toc501465972]1.2操作说明
1、供应商在合同管理界面点击左侧栏目下的【预付款支付申请】进入付款信息列表，如下图：
[image: ]

[bookmark: _GoBack]2、点击界面上的【增加】按钮，新增预付款。编辑付款信息（其中：价税合计=金额+税额；当供应商开户行信息与合同约定的开户行信息不一致时，需上传证明材料,也可以在供应基本信息里加入其他银行账户，开户行下拉框可供选择），点击【申请】按钮提交当前预付款申请。如下图：
[image: C:\Users\lishengfu\Desktop\图片\QQ截图20170421144413.png]

[bookmark: _Toc459909345][bookmark: _Toc501465973]2入供应商成品库款申请
[bookmark: _Toc459909346][bookmark: _Toc501465974]2.1业务需要描述
供应商成品入库审核通过后，可发起成品入库款申请。（注：入供应商成品库款申请是依据是合同是否有该款项的支付比例，如果该份合同没有入供应商成品库款的支付比例，供应商无需做该环节的操作）
[bookmark: _Toc459909347][bookmark: _Toc501465975]2.1操作说明
1、供应商在合同管理界面点击左侧栏目下的【入供应商成品库款申请】进入付款信息列表界面，如下图：
[image: ]

2、点击界面上的【增加】按钮，新增预付款。编辑付款信息（其中：价税合计=金额+税额，选择相关的物资明细；当供应商开户行信息与合同约定的开户行信息不一致时，需上传证明材料，也可以在供应基本信息里加入其他银行账户，开户行下拉框可供选择），选择物资信息，点击【保存】点【申请】按钮提交当前预付款申请。如下图：
[image: C:\Users\lishengfu\Desktop\图片\9.png]

[bookmark: _Toc459909351][bookmark: _Toc501465976][bookmark: _Toc459909352]3到货款支付申请
[bookmark: _Toc501465977]3.1业务需要描述
[bookmark: _Toc459909353]供电局做完入库操作，物资系统将入库单回传至电子商务平台，供应商根据入库单发起到货款付款申请。（注：供应商需先选择入库单，并按照入库单的金额申请此部分款项）
[bookmark: _Toc501465978]3.2操作说明
1、供应商在合同管理界面点击左侧栏目下的【到货款支付申请】进入付款信息列表界面，如下图：
[image: ]

2、选择入库单
点击界面上的【增加】按钮，勾选入库单，确定选择。如下图：
[image: ]

3、编辑付款信息
供应商录入付款信息，当开户行和合同约定开户行不一致时供应商可以在基本信息里维护，或者可以上传相关证明材料，另外供应商不可以调尾差，发票金额税额必须和入库单上的一致。如下图
[image: ]

发票金额与入库单物资金额匹配结果相符后，点击【申请】操作完成到货款申请。如下图：
[image: ]
4、如果供应商提交的信息有误，物资系统可以把该发票付款信息退回给供应商重新填报后提交，如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc459909354][bookmark: _Toc501465979]4质保金支付申请
[bookmark: _Toc459909355][bookmark: _Toc501465980]4.1业务需要描述
[bookmark: _Toc459909356]供应商根据物资系统推送的质保金支付申请记录发起支付申请。（注：此处的记录生成是根据合同约定的质保期，质保期到后系统自动推送质保金申请的记录至供应商界面）
[bookmark: _Toc501465981]4.2操作说明
1、供应商在合同管理界面点击左侧栏目下的【质保金支付申请】进入付款信息列表界面，如下图：
[image: ]

2、点击【修改】操作，进入编辑付款信息界面。填写付款信息，点击【申请】操作完成到质保金提交，如下图：
[image: ]
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