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   一、工作目的
按照有关法律、法规，对建筑工程开工前原地形地貌、施工阶段、竣工阶段等进行声像拍摄收集，编制工程照片档案、纸质档案，再通过数字化扫描制成规定格式的电子档案，以满足建设工程城建档案验收及归档要求，确保工程建设合规合法。

二、服务范围

委托具有相应资质的技术服务机构，按照有关法律、法规对南方电网云南红塔周转仓项目开工前原地形地貌、施工阶段、竣工阶段等进行声像拍摄收集，编制工程照片档案、纸质档案，再通过数字化扫描制成规定格式的电子档案，完成建设工程声像档案验收及归档工作。

三、建设工程概况
工程名称：南方电网云南红塔周转仓
工程地点：云南省玉溪市红塔区研和工业园区
工程概况：本项目总用地面积为15177.78平方米（约22.77亩），总建筑面积为6270.53平方米（其中：其中：地上总建筑面积：5799.68平方米，包含：库房：4605.60平方米、附属用房：1119.08平方米、配电室：75.0平方米；地下消防水池：470.85平方米），容积率：0.6856；室外堆场面积为：4198.38㎡；占地面积为：4956.16㎡，建筑密度为：32.65%；绿地面积为：1014.21㎡，绿地率6.68%；停车位：24个，非机动车位：24个。
四、资格要求
1.通用资格条件：

(1)依法成立的法人或非法人组织，持有合法有效的企业法人营业执照（事业单位法人证书）、组织机构代码证或有工商行政管理部门核发统一社会信用代码的企业法人营业执照；

(2)近3年内在经营活动中没有重大违法记录的书面声明；

(3)单位负责人为同一人或者存在控股、管理关系的不同单位，不得参加同一标段投标或者未划分标段的同一招标项目投标；

(4)在地方政府及中国南方电网有限责任公司或云南电网有限责任公司范围内没有处于限制投标资格的处罚；

(5)未处在“信用中国”网站（www.creditchina.gov.cn）查询结果被列为失信被执行人的记录中，提供相关证明材料；

(6)本项目不接受联合体竞标。

2.专用资格条件：

（1）具有国家秘密载体印制资质（涉密档案数字化加工）乙级及以上。
（2）具有云南省档案服务机构备案告知书（业务类别：档案收集、档案整理、档案数字化）。
五、相关要求
1.乙方须熟悉云南省建设工程声像档案收集内容、玉溪市建设工程声像档案编制要求及城建档案验收、归档等相关管理规定和流程。

2.甲方有急需对接、处理相关事宜时相关人员须及时到位配合。

3.对本工程开工前原地形地貌、施工阶段、竣工阶段等进行声像拍摄收集，通过数字化扫描制成规定格式的电子档案，出具本工程实际产生的电子声像档案，且真实、完整、准确和有效，并保证纸质档案与电子档案的一致，完成声像档案验收、归档工作。

4.乙方须重视工程声像档案收集工作，实时关注项目进度，对工程关键施工环节进行拍摄、收集，因工作失误而无法弥补相关过程资料，导致工程无法通过验收、备案的将按照《云南电网公司小型基建项目承包商违约处罚条款》进行处罚。

5.本项服务费用按总价报价（含反复进场、编制资料及完成档案验收归档等所需费用），按照玉溪供电局采购业务指导书，本项目无需签订技术服务合同，完成所有服务内容后，以成交通知书作为财务付款依据。
6.参与本项目报名、竞价须在零星采购平台系统同时上传《服务承诺函》，否则按废标处理（服务承诺函详见附件）。
7.履行期限：自成交通知书下发之日起二年内（直至本项目完成项目归档止）。

