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2024年度会计信息质量管理审计咨询服务零星采购项目技术规范书

一、工作范围及内容
本项目为广东美居物业管理有限公司（以下简称美居公司）2024年度会计信息质量管理审计咨询服务采购，主要服务内容如下：
1.开展现场审核，对美居公司2021-2023年美居公司会计信息质量开展现场检查并结合实际提供规范性管理建议，包括但不限于以下内容：
（1）核对企业资产、负债、所有者权益的真实性、合法性和有效性，确认期末的状况及期间变动情况。
（2）核对成本费用的真实性、合法性和有效性，确认成本费用的情况及期间变动情况。采用的会计确认标准、计量办法、财务处理办法、有关报表的编制是否符合国家有关财务会计制度规定，是否符合南方电网有限责任公司《会计核算办法》有关规定。
（3）核对会计记录与实物、款项及有关记录是否相符，有无账外资产、潜亏挂账问题。财务收支核算是否合规，是否存在潜亏挂账、账外资产、虚假账目；有无多列或少列成本费用，是否存在虚增成本。
2.完成审计取证表的出具、核实，根据采购人内部审计制度要求开展审计日志、审计小结等过程记录。
3.按要求出具审计报告。
二、服务要求及标准
1.报价单位应具备相应的技术能力和专业背景，需具备以下证书：营业执照。
2.服务提供方应使用规范化的流程和操作标准，确保服务的准确性和可靠性。
3.服务提供方应按要求完成审计工作底稿及其他有关资料，并保证所提供资料的真实性和完整性。
4.报价人应当对执行业务过程中知悉的采购方单位信息予以保密，派出到现场的工作人员须签订保密承诺书。
5.报价人派出的工作人员不少于2人，应具备5年以上审计工作经验，具备高级会计师或高级审计师职称，确保人员到位及时，无中途调换现象。
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    7.审计取证表内容应完整，包括会计期间、索引号、审计人员、审计时间、被审计部门负责人签字及盖章等相关信息。
    8.每周撰写审计小结，向审计组组长报告审计进度、审计发现的主要问题和下一步工作计划。
    9.审计组组员配合在审计管理系统中上传审计日志等资料。
三、工期要求
报价人应在2024年6月15日前完成现场审计工作并出具审计报告。
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