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贵州电网有限责任公司
2024年5月

 贵州电网公司搬迁劳务服务技术规范书模板搬迁劳务服务
技术规范书数
搬迁劳务服务

2024年度贵州电网公司贵阳供电局搬迁劳务服务
技术规范书

1、 项目概况
1. 服务地点： 贵阳市云岩区中华北路186号贵阳供电局至贵阳市云岩区青禾街贵阳供电局北大楼。  
2. 项目实施时间：合同签订后10天内完成；
3. 项目实施要求：投标方应严格按照招标人要求进行私人物品、办公家具、办公设备、电器设备等物品的集中搬运。

2、  服务要求
1. 搬家公司应具备合法的营业执照和相关行业资质。
2. 提供全方位的搬家服务，包括但不限于物品包装、搬运、装卸、运输等。
3. 确保搬运人员具备专业技能和良好的职业素养，统一着装，文明作业。
4. 拥有足够数量且状态良好的人员、车辆和设备，以满足搬运需求。

三、搬迁内容
1.本次搬迁为贵阳供电局大楼，19楼1909，1910，1911，楼厅---16楼1601，1602，1603，1604，1605，1606, 1607, 1608, 1609, 1610, 1611，---14楼1404,1405办公家电资料搬迁，包含甲方所有指定物品。
2.搬入地点为贵阳供电局北大楼5楼，7楼，8楼，9楼，14楼，甲方指定的房间。
3.本次项目搬迁内容主要包括含办公、物资、档案等及单位员工个人
物品、资料。以上物品均需甲方提前打包（装箱）乙方提供打包耗材，
耗材提供时间待甲方确定日期后，双方商议提前送达。

四、实施方案
1.搬迁工作配备资源：前期现场勘查，制定搬迁计划。
2.人员配置：项目经理1名，  调度员2名，  搬运工2组一般每组4名， 包装工2-3名，家具拆装工2名  客服人员2名预约及后续服务跟进。
3.车辆配置：大型厢式货车5-8辆。
4.辅助工具准备（每车标准配备2个小拖车，绒毯10张，电动拆装工具2套，背带10根，用于搬迁期间使用）
5.作业时间计划（2024年5月23-5月28日）
6.打包材料入场：请搬家公司提供打包材料，提前准备好整个搬迁所需要的打包材料（如：纸箱，编织袋，封口胶，绳子，标签，记号笔，气泡膜等）并将此材料提前送至搬出地；
7.新办公场地保护：（地面，墙面，门窗，设备存放区）。

五、作业质量及保证
1.保证所有物品无丢失、无损伤；
2.按要求把办公物品摆放到位，搬运时轻拿轻放；
3.保证整个搬迁工作实施的安全性。
4.搬迁完毕后服务商应对新办公楼进行地毯和电梯保护的拆除和回收；
5.招标人安排人员查看搬迁过去的所有物品并检查搬运物品是否有损坏，遗失，家具是否按照要求进行安装，如有需要处理的问题，及时反馈给搬家现场负责人；
6.招标人安排检查搬迁物品是否全部搬运完毕，如有再需要临时调整的物品，乙方无条件安排人员进行调整。


五、搬迁注意事项及要求
1.根据搬迁工作方案搬迁物资、移交设备等，充分考虑搬迁过程中组织保障、安全稳定、防盗防损等因素。
2.服务商需高度重视安全工作，落实好搬迁跟踪责任人，负责及时清点物品数，不产生遗失；发现安全隐患立即通报，以便及时妥善处理。特别是加强员工人身、财物安全教育工作和文件保密工作，防止案卷文件资料和公司资产遗失、毁损，防止出现人身伤害、泄密等安全事故发生。
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