瑞恒保险经纪有限责任公司贵州分公司
2026年员工车辆停放服务采购方案

一、基本情况
为确保贵州分公司（贵州省贵阳市南明区都司高架桥路33号亨特国际金融中心办公室）员工车辆停放需求，提升员工停车便利性与安全性，优化相关管理，需要采购专业的员工车辆停放服务。采用车辆月停模式，每季度初根据提供车辆信息及金额标准，开具增值税电子专用发票，按季支付后及时开通员工车辆停放服务。
二、采购目标
1. 为员工提供充足、安全、便捷的停车位，确保员工车辆有序停放。
2. 配备完善的安保及监控设施，降低车辆被盗、受损风险，保障车辆财产安全。
3. 建立高效的车辆出入管理机制，减少高峰时段拥堵，提升通行效率。
4. 在合理预算范围内达成合作，获取优质服务，实现成本效益最优。
三、采购内容
为贵州省贵阳市南明区都司高架桥路33号亨特国际金融中心办公室员工，提供2026年1-12月车辆停放服务。
• 场地需配备专业安保人员，24 小时轮岗巡逻，重点监控夜间及节假日车辆停放情况；
• 安装高清监控摄像头，覆盖整个停车区域，录像存储时长不少于 30 天，以便追溯车辆异常事件；
• 场地应具备清晰的交通标识、指示牌，引导车辆顺畅进出、停放。
四、采购预算
   员工车辆停放费用：2026年共计划费用16800元。
停放时段为2026年1-12月，每季度初缴费一次，共四次。
五、供应商选择
1. 通过南方电网公司供应链统一服务平台实施电子化采购。必要时采取市场调研、网络搜索、同行推荐等方式，收集潜在供应商信息并邀请登录http://www.bidding.csg.cn报价。
2. 对供应商进行评估，评估内容包括：
• 资质与信誉：查看供应商的营业执照、相关行业资质证书，增值税专用发票开具能力，了解其过往的服务口碑和信誉。
• 服务内容与质量：比较不同供应商提供的服务范围（停车场地理位置距公司步行距离不宜超过150米）、服务标准和质量保证措施。
• 价格：对比各供应商的（包月车位）报价，确保价格合理且符合预算。
• 售后服务：了解供应商在服务过程中出现问题的解决方式和响应速度。
六、采购流程
1. 制定采购需求：明确各项服务的具体要求和范围。
2. 发布采购信息：通过采购公告、询价函等方式向潜在供应商发布采购信息。
3. 供应商报价：供应商在规定时间内提交报价文件。
4. 评审与选择：对供应商的报价、服务方案等进行评审，选择符合要求的供应商。
5. 签订合同：必要时与选定的供应商签订采购合同，明确双方的权利和义务。
七、质量监控与验收
1. 建立质量监控机制，定期对服务进行检查和评估。
2. 按照合同约定的标准对服务进行验收，确保质量合格。
八、售后服务
1. 要求供应商在服务过程中，对出现的问题及时响应和解决。
2. 定期与供应商进行沟通，了解服务情况，提出改进意见。

报价（包月车位）参考：
	序号
	车辆种类
	单位
	包月含税价（元）

	1
	小型车（第一辆车）
	辆
	*

	2
	小型车（第二辆车）
	辆
	*

	3
	小型车（第三辆车）
	辆
	*

	备注：
小型车
件
*
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