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[bookmark: _Toc11933]总则
1.1 本技术规范适用于来宾供电局，规定了2026年-2027年来宾供电局会计基础服务项目需遵循的技术指标及功能特性。
1.2  本技术规范规定了2026年-2027来宾供电局会计基础服务项目外委应遵循的基本原则和对投标方的相关要求。
1.3  投标方应提供符合本招标技术文件和工业标准的优质产品、服务，认真阅读，为本项目提供的技术服务和理念应是全新的、高水准的、符合基建项目建设标准，以确保服务质量，客户满意度等要求落实到位，并且保障基建项目建设顺利完成。
1.4  本技术规范书仅对技术服务范围和服务质量提出基本要求，投标方可结合自己人员的特点提出技术建议书，以供招标方参考。
1.5  投标方也可提出满足本技术规范书要求，且技术先进、成熟、价格合理的其他建议，供招标方选择。
1.6  本技术规范书提出的是最低限度的技术要求, 并未对一切技术细节作出规定，也未充分引述有关标准和规范的条文,所使用的标准如与投标方所执行的标准有偏差时，按高标准执行。
1.7 招标方保留技术规范书修改的权利，可以提出变更的意见和建议，本技术规范书经招投标双方确认后作为服务合同的技术附件，与合同正文具有同等的法律效力。
1.8 投标方应对本次投标所有文件保密，不得向其他单位公布或泄漏招标项目的有关信息。
1.9 本技术规范书未尽事宜，由招投标双方协商确定。
2.工作范围 
[bookmark: _Toc21788]2.1项目概况
2026年-2027年来宾供电局会计基础服务。
2.2服务范围及内容
负责来宾供电局本部及来宾网区县级供电企业（含金秀）会计资料装订及会计档案移交。主要工作内容如下表：
	序号
	项目
	分项
	工作内容
	备注

	1
	会计资料装订
	装订会计凭证、会计账簿、装订对账表
	[bookmark: _GoBack]负责核对2026年3月至2028年2月期间会计核算规范性以及日常会计业务咨询，及会计资料整理与装订事宜，包括凭证打印、凭证分拣、系统化整理、粘贴对应银行回单，以及完成会计凭证、税务发票、银行对账单和会计报表等材料的装订归档，并对装订的会计档案的附件张数准确性、完整性、签章齐全进行审核；配合开展会计基础专项检查、迎检资料整理。
	来宾供电局本部及来宾网区县级供电企业（含金秀）

	2
	会计档案移交
	会计档案移交至局档案室
	根据《广西电网有限责任公司档案管理办法》规定，按要求将2024年-2025年整年度的会计档案、会计报表、账簿等财务相关档案移交局档案室，包括所有材料录入系统、装盒、上架，并输出档案移交清单。
	


[bookmark: _Toc10189]3.应遵循的主要标准
本项目的工作应遵循以下标准和文件要求：
	标准号或文号
	标准名称

	Q/CSG2123001-2023
	中国南方电网有限责任公司会计核算管理细则

	Q/CSG-GXPG2272001-2024
	广西电网有限责任公司档案管理办法

	Q/CSG-GXPG2122002-2021
	广西电网有限责任公司日常报销管理办法

	Q/CSG-GXPG-LBG2202001-2025
	[bookmark: title_2]来宾供电局日常报销管理办法
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