零星采购投递要求及说明

一、报价要求如下：
1.报价表要求内容填写完整，缺项漏项等情况均无效，格式详见附件。
2.中标单位不得将本项目分包给第三方，禁止转包；
3.供应商报价时须同时提供律师事务所执业许可证（含年度检查考核记录）、法定代表人身份证复印件、担任常年法律顾问的律师身份证复印件、律师执业证复印件等复印件（均须加盖公章）等。如采购承办部门要求提供所响应工程、货物或服务相关资料，供应商应如实提供。
二、技术、商务要求如下：
1.服务方式：
1.1通过电话、传真及互联网进行法律事务的处理。
1.2根据甲方的实际情况，顾问律师及时到甲方处理法律事务。
1.3顾问律师定期与甲方法律事务联系人员联系。
1.4根据甲方的要求，定期或不定期与甲方有关人员召开例会，检讨工作，为甲方的管理和经济活动提供意见和建议。
1.5根据甲方要求，乙方指派执业2年及以上的专职律师常驻甲方提供现场法律服务，服从甲方的工作和时间安排。
2.服务范围：
2.1就甲方日常经营所涉有关法律问题提供法律意见或咨询服务。
2.2对甲方日常经营中可能出现的法律问题，及时提出预警及提示。
2.3及时向甲方传递与其经营有关的最新法律信息。
2.4应甲方的要求，草拟、审查、修改日常经营所涉合同及其他有关法律文书（至少2份）。
2.5应邀参与甲方有关会议、合同谈判。
2.6对甲方员工进行法律知识培训和辅导。
2.7协助甲方建立健全内部规章制度。
2.8协助甲方处理生产经营管理中的纠纷、争议。
2.9根据甲方的需要向第三方发出律师函。
2.10应甲方的要求，调查相关单位的工商档案登记资料。
2.11应甲方的要求，办理重大事项的见证或代为办理公证。
2.12接受甲方的委托，调查相关单位的资信和经营状况，出具调查报告。
2.13根据甲方的委托，参加甲方的重大投资决策、企业改制、增资扩股、资产重组、股权转让等法律事务。
2.14接受甲方委托，担任诉讼、调解、仲裁、行政复议或其他非诉讼法律事务的代理人。
2.15甲方委托的其它法律事务。
三、交付、履约要求如下：
[bookmark: _GoBack]要求履约日期为2025年12月1日-2026年11月30日。
