项目名称：南网碳资产公司办公室搬迁服务项目
采购依据：
为保障南网碳资产公司办公场所顺利迁移，确保公司资产、文档、设备及日常业务在搬迁过程中有序、安全、高效过渡，依据公司行政管理制度及相关资产管理规定，现采购办公室搬迁全过程服务，包括搬迁规划、物资整理、设备拆装、运输协调、现场恢复及后续支持等。
项目概况：
南网碳资产公司因业务发展需要，计划于近期实施办公室整体搬迁。为确保搬迁过程不影响正常业务运转，保障资产安全，拟采购专业搬迁服务。服务内容包括：搬迁方案制定、办公设备与文件打包搬运等。工期约为1个周，交付标准为完成安全、有序、高效的办公室搬迁，并确保业务快速恢复。
[bookmark: _GoBack]资格条件：
（1）在中华人民共和国境内注册，具备独立法人资格，持有合法有效的营业执照。
（2）具备办公搬迁或大型企业搬迁服务经验，能提供近三年类似项目案例。
（3）需按本项目内容要求提供详细搬迁方案及报价单。

技术规范书
一、项目概况
本项目为南网碳资产公司办公室整体搬迁项目，需完成从现有办公场所至新址的全部搬迁工作。内容包括：搬迁规划与协调、办公设备打包、家具拆装、运输配送、新办公室里物资点对点摆放及搬迁后支持服务等。为确保搬迁过程专业、高效、安全，现聘请具备综合能力的搬迁服务供应商协助执行。
二、项目内容
1、采购内容： 办公室整体搬迁一站式服务，服务内容包括但不限于设施设备、办公用品、文件资料及员工个人物资等（物品打包和装箱的箱子、封箱胶、保护膜由投标方负责提供）。
2、采购预算： 预算金额为          万元。
3、服务期限： 计划于2026年1月31日前完成全部搬迁与恢复工作。
三、供应商要求
（1）在中华人民共和国境内注册，具备独立法人资格，持有合法有效的营业执照。
（2）具备办公搬迁相关服务经验，能提供近三年类似项目成功案例。
（3）需根据本项目要求提供详细方案及报价清单。
四、工作要求
（一）工作规范
1、投标方需安排专职安全人员负责在搬迁实施过程中指挥搬迁工人，协调解决问题，履行安全职责。
2、供应商应制定详细搬迁计划，明确时间节点与责任人，确保按时完成各阶段任务。
3、工作中应文明作业，保护办公环境，避免噪音、粉尘等对周边造成影响。
4、供应商应服从采购方现场协调与管理，遵守办公场所各项管理制度。
（二）要求
1、供应商应根据公司实际办公布局、资产清单及业务特点，制定完整搬迁方案，包括搬迁计划、应急预案等。
2、对办公设备（电脑、服务器、打印机等）、文件资料、家具等进行标签化包装与全程跟踪。
3、执行《搬家服务规范》（GB/T 30351-2013）
4、按照国家、省市政策及法律规范要求，及时执行国家新颁布的相关要求。

五、报价与支付方式
供应商报价应为完成本项目的全包总价，含人工、设备、运输、保险、耗材等一切费用。项目全部验收合格后，按成交价（含税）结算，供应商开具增值税专用发票，采购方以银行转账方式支付。
六、方案格式

格式自拟，内容建议包括：
1、公司简介与同类项目案例
2、项目团队结构与人员资质
3、详细实施方案
4、应急预案与风险管控
5、售后服务


