铜仁供电局2026年“美食节”活动及职代会资料印制项目技术要求书

一、项目概况
项目名称：铜仁供电局2026年“美食节”活动及职代会资料印制项目
[bookmark: _GoBack]项目简述：根据铜仁供电局2026年工会工作安排，将举办“美食节”活动及召开职代会，需要活动设计、图文制作、装饰布置、协助服务等。
项目地点：铜仁供电局
项目规模：
（1） 活动用证书、采用浮雕烫金特种仿皮质印制。
（2） 活动用绶带：金箔边绶带制作。
（3） 活动用的横幅、条幅标语根据场地的需求制作。
（4） 活动用的喷绘背景、装饰布置根据场地的需求制作。
（5） 活动用的桌椅根据现场需要布置。
（6） 活动用的餐食、餐具、厨具的提供。
（7） 参加活动人员的住宿协调与服务。
二、工作范围
策划：制定详细的制作方案，包括证书、奖牌、横幅条幅标语、喷绘、场地布置、上墙装饰的内容审核，安装场地的考察测量。
执行：负责活动的现场执行工作，包括，喷绘、横幅条幅、装饰的安装、垃圾运输、卫生清理、现场协调等。
三、对承包商的资质等级要求与承包方式
资质等级要求：
（1） 具备独立法人资格，具有相关活动策划与执行经验；
（2） 具备平面设计、标示标牌设计、广告设计制作、办公用品销售、活动策划布置，打字复印等资质；
（2）拥有专业的策划、执行团队，具备较强的创意和执行能力；
（3）具有良好的信誉和口碑，无违法违规行为记录；
（4）承包商在贵州省铜仁市区域内有固定的经营场所，具有履行合同所必须的设备和专业技术能力。
（5）承包商在接收到甲方制作要求时，30分钟内能响应甲方要求开展服务。
承包方式：采用项目总承包方式，承包商需全面负责项目的策划、执行、总结等工作。
4、 服务内容清单
	序号
	项目名称
	服务内容
	材质要求
	数量
	面积
	报价金额

	1
	美食节氛围布置与服务
	一楼大厅横幅
	旗帜布+黑色夹子
	18
	150平方米
	

	2
	
	三楼大厅活动背景
	喷绘
	1
	30平方米
	

	3
	
	一楼大厅年货美陈
	户外写真
	80
	120平方米
	

	4
	
	职代会立柱
	写真+KT板
	6
	80平方米
	

	5
	
	一楼大厅美食节摊位
	木条+写真过kt板
	12
	40平方米
	

	6
	


职代会氛围布置与服务
	柱子装饰
	
	6
	
	

	7
	
	波浪旗天花板
	
	1
	
	

	8
	


职代会证书、奖牌、资料等制作与服务
	职代会证书制作80个
	浮雕烫金特种仿皮质印制
	40cm*28cm、34cm*24cm
	
	

	9
	
	职代会奖牌制作40个
	金箔奖牌和磨砂奖牌
	50cm*35cm和60cm*40cm
	
	

	10
	
	职代会绶带制作80个
	加厚红绸布、烫金印制
	15*180cm
	
	

	11
	
	职代会光荣册制作210份
	UV喷印、纸张
	21*28.5cm
	
	

	
12
	
	职代会指南制作210份
	UV喷印、纸张
	21*28.5cm
	
	

	13
	
	其他资料制作
	
	
	
	

	合计
	
	


5、 质量标准和计划工期
质量标准：
（1）制作方案创意独特，符合品牌形象和市场需求；
（2）物资准备充足、质量可靠，满足所务建设需求；
（3）项目执行流程顺畅，安装上墙资料现场秩序井然；
计划工期：
（1） 策划阶段：在收到供电局工会活动通知后，根据活动要求进行设计，由供电局工会确认设计方案、承包商应的设计制作需在具体活动开始前制作完成。
（2）准备阶段：提前对需要安装上墙资料的墙面进行处理，并将需要安装的物料运到场地。
（3）执行阶段：安装当天，安装人数不少于5人，分别负责场地布置的安装、垃圾的处理运输，卫生清理等。
六、技术标准
场地布置：
（1）喷绘制作安装需稳固、平整，符合安全要求；
（2）场地布置的内容需要满足项目主题，美观大方，无安全隐患。
物资准备：
（1）物资需符合国家相关标准和规范，质量可靠；
（2）物资数量需充足，满足活动需求；
（3）物资管理需规范，确保物资安全和有效利用。
活动执行：
（1）现场工作人员需熟悉活动流程，具备较强的沟通协调能力；
（2）活动流程需按照方案执行，如有变动需及时通知相关人员；
（3）现场需设置安全警示标识，确保上墙资料安装时安全有序进行。
七、服务费用与支付
1.费用按履行日期结束后据实一性结算，并开具等额的增值税普通发票。
八、权利义务
1.公司认为服务方的工作人员不能胜任服务工作的，有权要求服务方予以调换。
2.因服务方的工作失误造成他人财产或人身损害的，产生的法律责任由服务方承担。

