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1.项目名称：海南电力交易中心有限责任公司新办公场所能源大厦36层搬迁服务采购项目
2.招标单位：海南电力交易中心有限责任公司
3.项目位置：
（现办公地址）：海口市美兰区文明东路181号电力综合楼3楼
（新办公地址）：海口市秀英区长滨东三街8号南方电网综合能源大厦36层
4.采购内容：办公室整体搬迁整车全包服务，服务内容包括但不限于包装防护、搬运运输、安全保障等。
5.供应商要求：
（1）在中华人民共和国境内注册，具备独立法人资格，持有合法有效的营业执照（营业执照经营范围含搬家服务、家具家电拆装服务等内容）；
（2）具备办公搬迁相关服务经验，能提供近2年类似项目案例（合同页面等）；
（3）采购报价按照整车计算的搬运价{含税价}（即单次货车全包价格，包含人工费、装卸车费、超时费、夜间作业费、搬运摆放到位、拆装家具监控设备、空调及货架拆卸安装等搬迁需要的所有费用人工装卸车、搬运摆放到位、拆装家具监控设备、超时费、夜间作业费、专业包装材料费等其他所有事项）；
（4）在搬迁期间，投标方需做好双方及任何第三方的人身、财产安全防护措施。如发生安全事故，造成任何一方人身伤害或财产损失，报价方应承担一切经济及法律责任。
6.工作要求：
（1）供应商应根据公司实际办公布局、资产清单及业务特点，制定完整搬迁方案，包括搬迁计划、应急预案等，明确时间节点与责任人，确保按时完成各阶段搬迁任务；
（2）工作中应文明作业，保护办公环境，避免噪音、粉尘等对周边造成影响。按照国家、省市政策及法律规范要求，及时执行国家新颁布的相关要求；
（3）供应商应服从采购方现场协调与管理，遵守办公场所各项管理制度；
（4）对办公设备（电脑、服务器、打印机等）、文件资料、家具等进行标签化包装与全程跟踪；
（5）在搬迁过程中，投标方应安排主要负责人员在搬出和搬入地点指挥搬迁人员根据采购商要求有序进行物品搬迁，并协助甲方做好搬迁现场管理。除发生不可抗因素外，搬运过程中无任何理由停止搬运。
（6）搬运过程中因投标方人员的原因导致物品损坏，投标方应照价赔偿或赔偿同规格、质量的物品。
（7）包装防护：使用专业包装材料对电子设备、易碎物品进行重点防护；搬运设备与工具：配备专业搬运工具；运输要求：运输车辆需符合国家货运标准，证件齐全。运输过程中需实时监控，确保物品安全，所有搬迁物品需运至指定办公室；时间要求：配合甲方搬迁计划，明确各环节时间节点（如打包、搬运、复原等）。如需夜间或周末作业，需提前说明并确保无噪音扰民；安全保障：提供搬迁人员安全防护装备，对电梯、走廊等公共区域采取保护措施（如铺设地垫等）。
7.搬运人员要求：
（1）本项目搬迁人员需身体健康、无传染性疾病，能承受本次服务的体力劳动量要求。搬运服务人员个人保险、工资、餐饮等成本由搬运公司负责，由此产生的纠纷由搬运公司全权承担。
（2）搬运时需轻拿轻放，严禁抛货，装载或存放时按采购方要求摆放，重不压轻，大不压小，堆放平稳，捆扎牢固。
（3）所有装卸搬运人员上岗前必须经过培训，熟悉装卸工作的管理制度和操作规范，有必须的安全意识和自我保护意识。
8.搬运车辆及司机要求：
（1）车辆司机必须取得正式驾驶员资格证，并年审合格，组织纪律强，驾驶技能过硬，身体健康良好。司机个人保险、工资、餐饮等成本由搬运公司负责，由此产生的纠纷由搬运公司全权承担。
（2）运输车辆应为中、大型货车，车辆体积应不小于以下要求：厢长3.8-4.3米，宽度1.8-2.4米，高度1.8-2.4米。
（3）车辆符合市内运输相关规定。
（4）车辆出发前需做好货品防护，匀速驾驶，非紧急情况切勿急刹车，引起货件倒塌。
9.其他要求：
（1）本项目搬迁周期为1个月，按照实际车次数量据实结算，总金额不超过概算金额2.5万元。胶带、纸箱由甲方公司提供；
（2）项目搬迁分阶段验收（打包后、运输前、搬迁结束后）双方签署验收单，明确责任归属。须保证物品无损坏、无丢失，设备功能正常，文件及涉密资料完整无遗漏；
（3）项目完成搬迁确认验收合格后，按成交价（含税）车次据实结算，甲方在供应商开具增值税专用发票后30日内付款；
（4）保密协议：投标方需签署保密协议，禁止泄露公司任何信息。

