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一、项目背景与需求
随着市场经济的不断发展及法律法规的持续完善，招标人在日常经营管理、重大决策、合同管理、合规建设、纠纷处理等面临的法律风险日益复杂。为适应法治企业建设要求，提升内部治理规范化水平，防范各类法律纠纷发生，降低法律风险损失，需专业的常年法律顾问提供系统性、专业化的法律支持，助力招标人实现合法合规、稳健运营。
二、项目服务内容
服务内容为日常法律服务。
服务期限：合同签订之日起至2026年4月30日。
（1） 日常法律服务
1.就招标方日常经营所涉有关法律问题提供法律意见和咨询服务。
2.对招标方日常经营中可能出现的法律问题，及时提出预警及提示。
3.及时向招标方传递与其经营有关的最新法律信息。
4.应招标方的要求，草拟、审查、修改日常经营所涉合同及其他有关法律文书。
5.应邀参与招标方有关会议、合同谈判。
6.协助招标方建立健全内部规章制度。
7.协助招标方处理生产经营管理中的纠纷、争议。
8.根据招标方的需要向第三方发出律师函。
9.应招标方的要求，调查相关单位的工商档案登记资料。
10.应招标方的要求，办理重大事项的见证或代为办理公证。
11.根据招标方的委托，参加招标方的重大投资决策、企业改制、增资扩股、资产重组、股权转让等法律事务。
12.根据招标方要求出具法律文书，出具法律意见书，包括以下内容：
12.1针对公司重大经营决策出具法律意见书。
12.2根据公司业务需要，对公司涉及招投标、合同签订履行审核等法律问题提供法律服务，并根据公司需要出具法律意见书。
12.3对公司拟进行重大投资的项目的合法性问题及风险提示出具法律意见书。
12.4对公司基本制度修订的合法性问题出具法律意见书。
12.5对处理与员工劳动合同关系的合法性问题出具法律意见书。
12.6招标方认为需要出具法律意见书的其他事项。
13.不限次数的日常法律咨询及参加会议研讨服务，并配合招标方开展合同文本起草审核、普法文件编制等，包括以下内容：
13.1就招标方日常经营所涉有关法律事务提供线上和线下咨询服务。
13.2根据招标方要求，应邀参加招标方相关会议研讨。
13.3协助招标方进行合同文本和相关法律文件的起草、修订和审核。
13.4根据招标方要求，草拟普法宣传文稿。
13.5协助招标方进行日常法律事务管理工作。
13.6以及根据招标方要求出具律师函。
14.提供驻场法律顾问服务，提供1位执业律师至指定办公地点开展每月2个工作日驻场法律服务，为招标方提供日常法律咨询等法律顾问服务。
15.招标方委托的其它法律事务。
三、项目交付物要求
1.驻场法律服务：按照招标方要求完成相应工作，驻场服务人员需遵守招标方的现场管理要求。
2.法律意见书：出具法律意见书应在全面调查了解客观事实的基础上，对涉法事项进行法律分析，提示法律风险，提出具体风险防范建议。
3.律师函：根据招标方的要求起草律师函，内容需经招标方审定后，在甲方要求的时限内发出，并做好送达凭证留存；发出律师函后收到回复的，应当及时向甲方进行反馈。
4.参加会议研讨服务：根据甲方需求，安排人员参加现场会议，并协助招标方完善会议记录。
四、服务团队要求
投标人应组建专门的常年法律顾问服务团队，团队配置需满足本项目服务需求，人员专业结构合理、稳定性强、经验丰富，确保服务的专业性和连续性，具体要求如下。
1.团队配置要求
（1） [bookmark: _GoBack]服务团队至少由5人组成，其中项目负责人1名、专职律师4名；
（2） 团队成员需专职从事律师工作，无其他兼职工作，能够全身心投入本项目服务，确保服务时间和质量；
（3） 团队成员需具备良好的职业素养和沟通能力，熟悉招标人行业特点及相关法律法规，能够快速响应招标人需求，高效完成服务任务。
2.人员资质要求
2.1项目负责人
（1） 持有有效的律师执业证书，执业年限不少于5年，具有丰富的常年法律顾问服务经验；
（2） 精通公司法、合同法、劳动法等相关法律法规，在重大决策法律支持、纠纷处理等领域具有较强的专业能力和实务经验；
（3） 具备良好的统筹协调能力和沟通能力，能够统筹团队开展服务工作，及时对接招标人，解决服务过程中的重大问题；
2.2专职律师
（1） 持有有效的律师执业证书，执业年限不少于3年，具备扎实的法律专业知识和实务操作能力；
（2） 分别擅长合同管理、劳动人事、合规管理、纠纷处理等不同领域，能够分工协作，满足招标人多方面的法律服务需求；
（3） 具有一定的常年法律顾问服务经验，能够独立完成分配的服务任务，提供高质量的法律服务；
（4） 近3年内无不良执业记录，职业信誉良好，无违法违规行为。
五、保密要求
鉴于投标方在提供服务期间，需要接触招标方相关重要数据信息，提出以下保密要求：
投标方在接触和访问网络和信息系统等相关数据信息期间，负有保护招标方的网络安全、信息安全和系统数据的义务和责任；负有保护所持有、接触的属于或涉及招标方企业商业秘密的信息安全的义务和责任。
本项目招标过程和在项目实施过程中的所有文档内容均为双方的机密，在事先未获得双方书面许可的情况下，任何人和/或机构不能向双方相关人和/或机构以外的人和/或机构透露任何内容。对投标方服务过程中获知的任何招标方应用系统信息、相关文档属招标方秘密信息，不得泄露给第三方单位或个人，不得利用此数据进行任何侵害招标方的行为；必须按照招标方的要求，签署保密协议。
六、知识产权要求
投标人在服务过程中形成的所有服务成果（如法律意见书、合同范本、规章制度等）的知识产权归招标人所有。
投标人需保证其提供的服务成果、培训资料等不侵犯任何第三方的知识产权，若因知识产权侵权产生纠纷，由投标人承担全部责任及相关费用，若造成招标人损失的，需承担赔偿责任。
