铜仁碧江江口供电局20256年”三八“妇女节活动项目策划
执行技术要求书
 
一、项目概况
项目名称：铜仁碧江江口供电局20256年”三八“妇女节活动项目
项目简述：为庆祝三八国际妇女节，缓解员工工作压力，增强团队凝聚力，让全体女性员工感受到节日关怀，在轻松自然的氛围中增进团队默契，提升归属感，特举办一场三八节活动。根据铜仁碧江供电局工会工作安排，为庆祝“三八”妇女节，让广大女职工度过一个充实愉快、富有意义的节日，将开展20256年”三八“妇女节活动，需要活动策划设计、现场装饰布置、餐饮服务、协助服务等。
项目地点：铜仁铜仁碧江供电局篮球场市江口县寨沙古寨（供应商须按主办方要求在活动场地组织实施）
项目规模：
（1） 活动用的横幅标语根据场地的需求制作；
（2） 活动现场布置根据活动内容需求制作；
（3） 活动各项目所需道具设施的准备；
（4） 活动所需纪念品提供；
（5） 活动用餐及服务提供。
二、工作范围
1、策划：制定详细的活动方案，包括活动的具体项目、活动规则、活动器材、场地布置、活动用餐、活动横幅内容审核，安装场地布置的考察测量。
2、执行：组织活动人员配置工作人员不低于5人，负责活动的现场执行工作，包括活动的组织、垃圾运输、卫生清理、现场协调等。
三、对承包商的资质等级要求与承包方式
资质等级要求：
（1） 具备独立法人资格，具有相关活动策划与执行经验；
（2） 具备餐饮管理、住宿管理、广告设计制作、活动策划、文体用品零售等资质；
（2）拥有专业的策划、执行团队，具备较强的创意和执行能力；
（3）具有良好的信誉和口碑，无违法违规行为记录；
（4）承包商成立时间不低于3年，在贵州省铜仁市区域内有固定的经营场所，具有履行合同所必须的设备和专业技术能力。
（5）本项目不统一组织项目详情介绍，因实际需求及效果影响实施成本，供应商需电话了解甲方相关工作要求，同时到现场实际踩点，结合要求确认内容，并在响应时同步上传相关凭证，材料、方案等（加盖供应商公章）。未提交资料或资料提供不全，资料不符，资料造假等供应商，其报价结果不予认可。联系人：李苇,联系电话：13765662672。
承包商在接收到甲方制作要求时，30分钟内能响应甲方要求开展服务。
承包方式：采用项目总承包方式，承包商需全面负责项目的策划、执行、总结等工作。
所需物料均以单品单价形式体现，提供物资物料清单进行勾选，总价格不超过预估费用。
4、 四、 服务内容
（1） 活动现场进行环境布置、营造活动现场氛围并提供相关活动耗材购买及摄像、摄影、后期剪辑等服务；
（2） 举办趣味活动不少于5个，需提供趣味活动详细内容、活动规则、活动道具、活动耗材等；需提前布置场地，安排现场不少于四名工作人员现场协调。提供场地能够承接约45人参与活动，具体参与人数以实际为准；
（3） 活动所需纪念品提供；
（4） 满足约45人活动用餐及服务提供；
（5） 活动现场整体协调工作。清单
	序号
	项目名称
	服务内容
	项目要求
	尺寸
	报价金额

	
	诗酒田园场地费
	
	140元/人、按70人计算
	
	9800

	
	租车
	
	大巴车2辆
	
	4000

	
	伴手礼
	
	100元/人、按41人计算
	
	4100

	
	花
	
	10元/人、按41人计算
	
	410

	
	活动背景、横幅等广告
	
	
	
	3000

	
	活动物资
	
	
	
	800

	
	零食、水果
	
	
	
	1200

	
	晚餐
	
	100元/人、按70人计算
	
	7000


5、 五、 质量标准和计划工期

质量标准：
（1）活动场地布置美观、大气，符合迎三八节活动主题制作方案创意独特，符合品牌形象和市场需求；
（2）物资准备充足、质量可靠，满足活动建设需求；
（3）项目执行流程顺畅，活动现场秩序井然、活动组织充满活力；
（4）安全措施到位，无安全事故发生；
计划工期：
1、（1） 策划阶段：因活动时间紧急，中标方收到成交通知后，需在1个工作日内与甲方联系，根据本技术规范书相关要求制定出具体的活动方案，按期提供设备及样品参考，确保活动顺利开展。在收到碧江供电局工会”三八“妇女节活动竞标需制作物品的通知后，根据“碧江供电局三八活动的设计要求”进行设计，由碧江供电局工会确认设计方案、承包商应的设计制作需在具体活动开展前一周制作完成。
2、（2）准备阶段：（1）24小时内提供本次活动的策划执行方案，包括但不限于本次活动的流程开展、参与规则等。
（2）纪念品方案3种以上，并将样品在24小时内提供至江口供电局。样品确认后，需在3日内完成采购，并送至江口供电局清点及验收。
（3）在24小时内提供设计效果图：现场一比一的整体氛围效果图、活动背景板效果图、游戏背景效果图等。所有效果图需符合现场实际建筑情况不得虚拟制作。
（4）将水果台、饮料采购及布置方案，还有相关样品，24小时内提供至活动场地。
提前对需要活动场地进行联系，并将需要活动系列物资运到场地。
（3）执行阶段：活动当天，根据活动方案安排人数不少于34人，分别负责场地布置、活动组织、活动餐餐饮安排、垃圾的处理运输，卫生清理等。
六、技术标准
场地布置：
（1）活动设施需稳固、平整，符合安全要求；
（2）场地布置的内容需要满足项目主题，美观大方，无安全隐患。
物资准备：
（1）物资需符合国家相关标准和规范，质量可靠；
（2）物资数量需充足，满足活动需求；
（3）物资管理需规范，确保物资安全和有效利用。
活动执行：
（1）现场工作人员需熟悉活动流程，具备较强的沟通协调能力；
（2）活动流程需按照方案执行，如有变动需及时通知相关人员；
（3）现场需设置安全警示标识，确保上墙资料安装时安全有序进行。
[bookmark: _GoBack]七、服务费用与支付
（1）项目费用预算总金额为28000元，包含活动组织策划、活动场地布置、趣味活动所需道具、纪念品、往返车辆、水果、零食摆台、餐饮、摄像及后期剪辑、户外专业音响等服务。
（2）本次活动以实际产生费用为准核算总费用，并提供增值税普通发票进行结算。
1.费用按履行日期结束后一性结算，并开具等额的增值税普通发票。
八、权利义务
（1）1.公司认为服务方的工作人员不能胜任服务工作的，有权要求服务方予以调换。
（2）2.因服务方的工作失误造成他人财产或人身损害的，产生的法律责任由服务方承担。
