服务采购需求说明
1.项目背景
采购方因业务开展需求，拟需采购服务商协助采购方完成公司财务核算总账、明细账、报表、固定资产卡片装订存档工作。
2.服务内容
服务商需依据《中国南方电网有限责任公司管理类档案业务指导书（2024年版）》及会计档案相关规定，为云南云电信息通信股份有限公司提供2025年财务档案数据导出、打印及装订服务，具体涵盖财务总账（含日记总账）、明细账（含往来单位及项目合同专项明细账）、日记账（含现金和银行存款日记账）、固定资产卡片、会计年度报表、会计年度报告（含各级主管部门汇总财务报告及文字分析）、财务决算、月/季度财务报告（含文字分析）等资料；服务商须派驻至少1人至采购方工作地现场完成数据导出，导出的数据需要符合云南电网公司管理要求，其次服务商须使用中国南方电网公司4A自主门户计财域模块相关功能并导出要求的数据，并承担数据保密责任。对上述资料按规定顺序装订，装订封皮（账簿启用及接交表）需要根据中国南方电网有限责任公司管理类档案业务指导书要求样式（详见附件），装订封皮（账簿启用及接交表）材料采用70克以上白色书写纸制作、尺寸采用国际标准A4型（长×宽为297mm×210mm）。装订资料需确保数据准确完整，且字体、字号、行距等格式规范均符合电网档案管理规定。
交付地点及方式：云南云电信息通信股份有限公司，现场交付。
交付时间：自合同签订之日起10个工作日装订成册并交付。
付款方式：服务商按照采购方要求在规定时间内完成服务内容，并经采购方验收合格后，开具符合国家税务规定和采购方财务要求的发票，采购方自收到发票后30个工作日内一次性支付款项。
报价要求：按照项目包干价进行报价，报价需包含税费、服务费等完成项目所需的全部费用，除此之外采购方不再单独支付其他费用。如果没有按采购方要求完成，验收未通过，对方需要无条件在7个工作日完成重新制作，否则采购方有权不支付项目价款。
3.采购服务明细如下：
	序号
	商品名称
	规格型号
	单位
	数量
	备注

	1
	2025年财务账本整理装订
	按照南网财务制度排版、装订，包括总账、日记账、明细账、专项核算明细账
	套
	2
	预计46本，预计23330页

	2
	2025年财务月报、季报整理装订
	按照南网财务制度排版、装订
	套
	2
	预计6本，预计900页。

	3
	2025年财务年报、财务决算整理装订
	按照南网财务制度排版、装订
	套
	4
	预计4本，预计600页。

	4
	固定资产卡片
	按照南网财务制度排版、装订
	套
	2
	


备注：上述工作量为采购方根据历年账本装订服务量进行预估，采购方不保证预估工作量的准确性。
4. 附件（账簿封面格式）：
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