2023-2025年研发费用专项审计及2023-2025年审服务相关要求及条件

一、项目概况

1、采购目的：为高新技术企业认定申请提供合规的研发费用专项审计报告及年度财务审计报告。
2、审计期间： 近三年（2023年度、2024年度、2025年度）。
3.审计类型：高新企业研发支出专项审计(2023-2025年）+年度财务报表审计（2023-2025年）。

二、审计服务技术要求

2.1 供应商资质要求
1、执业资格：具有财政部门颁发的《会计师事务所执业证书》。
2、高新经验：会计师事务所注册会计师人数8人以上，近3年承担过不少于10家收入超过亿元的高新技术企业认定专项审计业务。
3、人员配置及资质：
（1）项目组成员不低于6人，需要有2名注册会计师，2名中级会计师，2名初级会计师。
（2）项目组负责人具备注册会计师及高级会计师资格，项目组负责人及签字注册会计师须具备10年以上审计执业经验，近3年无不良执业记录。
（2）项目组负责人具备注册会计师及高级会计师资格，拥有10年以上的审计工作经验。
4、行业备案：财务报表年度审计报表及专项审计报告需要在“注册会计师行业统一监管平台”备案赋码，参与投标的事务所需要在注册会计师协议进行专项报告资格备案（可在提交报告的时候提供）。
2.2 审计范围与内容
（一）研发费用专项审计
审计内容包括但不限于以下费用：
人员人工费用：研发人员工资薪金、五险一金。
直接投入费用：材料、燃料、动力费用，用于中间试验和产品试制的模具、工艺装备费用。
折旧费用与长期待摊费用：用于研发活动的仪器、设备折旧费及长期待摊费用。
无形资产摊销：用于研发活动的软件、专利权、非专利技术等无形资产摊销。
委托外部研发费用：委托境内外机构或个人进行研发活动发生的费用（按80%计入）。
其他费用：技术图书资料费、专家咨询费、高新科技研发保险费等（不超过研发费用总额的20%）等。
审计重点：
1、研发费用与生产经营费用分别核算的合规性
2、研发费用辅助账与财务账的一致性核对
3、研发费用加计扣除与高新认定的差异调整
4、研发项目与费用归集的匹配性验证
（二）年度财务报表审计
审计内容 ：
资产负债表：资产、负债、所有者权益的真实性、完整性。
利润表：收入、成本、费用的确认与计量合规性。
现金流量表：现金流分类与列报的准确性。
财务报表附注：充分披露会计政策、估计及重大事项。
专项说明：提供适用于高新申报的财务情况说明。

2.3 审计程序要求
1. 了解为公司情况及其市场环境、行业状况，识别重大错报风险。
2. 获取研发项目立项文件、结题报告、验收资料。
3. 检查研发费用辅助账设置及核算规范性。
4. 实施细节测试：抽查研发人员考勤记录、领料单、费用审批单。
5. 执行截止测试，检查研发费用归属期间的准确性。
6. 函证重大研发委托外部单位交易。
7. 分析性复核：研发费用占比、人员结构、投入产出比合理性分析。
8. 检查高新收入占比计算的准确性。
9. 评价研发费用资本化与费用化处理的合规性。
2.4 报告要求
	报告类型
	格式要求
	出具时限

	研发费用专项审计报告
	符合《高新技术企业认定管理工作指引》格式要求，附研发项目明细表、研发费用结构明细表
	根据规定的申报期同步

	年度审计报告
	标准格式，附财务报表及附注
	根据规定的申报期同步

	专项说明
	高新技术产品（服务）收入明细表、研发费用辅助账说明
	根据规定的申报期同步



报告签章要求：
须由两名注册会计师签字并盖章
会计师事务所公章
附营业执照、执业证书、签字注册会计师资格证书复印件
三、供应商需提交资料
1. 营业执照、执业证书（复印件加盖公章）
2. 近3年高新技术企业专项审计业绩清单（附合同或报告关键页）
3. 拟派项目团队名单及注册会计师证书
4. 审计服务方案（含审计程序、时间安排、质量控制措施）
5. 报价函（分项报价、总价，加盖公章）
[bookmark: _GoBack]6. 保密承诺书
7. 其他认为需要提供的资料
