服务要求
  
本项目为采购“南方电网公司2026年科技项目委托支撑服务”项目采购代理服务，服务内容如下：
 一、服务内容
（一）负责谈判邀请函的编制和发出；
（二）负责采购文件的编制和发出；
[bookmark: _GoBack]（三）负责抽取专家（如需）；
（四）负责收集报价单位对谈判文件提出的问题，并组织解答；
（五）负责接收报价单位的报价及相关文件；
（六）负责谈判会务准备工作，包括谈判会议室、相关资料准备等工作；
（七）协助组织合同谈判、法律咨询服务，包括但不限于以下服务：
1.协助委托人组织专项评审或引入第三方对定价进行审查；
2.协助提供合同具体细节和条款内容服务，包括商务及合同条件、价格合理性分析等。
（八）协助汇总整理谈判报告；
（九）向乙方发出成交通知书；
（十）负责通知各分子公司依据谈判结果签订合同，并向各分子公司移交谈判报告、合同签订通知书等合同签订所需资料（如需）；
（十一）组织合同签约（如需）；
（十二）整理和移交相关资料；    
（十三）承担专家咨询费，并负责报销专家住宿、差旅交通等与本项工作开展相关的费用，以及平台使用费（如有）和评标基地使用费（如有）。
二、服务费
由“南方电网公司2026年科技项目委托支撑服务”项目的成交供应商在收到合同签订通知书后支付服务费。
三、其他要求
（一）遵守南方电网公司招标采购“上平台、进基地”（平台：中国南方电网供应链统一服务平台）等有关制度规定，按照南方电网公司公司招标代理机构、评标基地管理实施细则开展或配合相关工作，具备承接相应规模服务类采购项目采购代理服务的能力；
（二）音视频监控系统：各开标室、评标室等涉及评标业务的场所配置摄像机、拾音器等音视频监控系统，并对当天的数据进行存档备案，确保采购活动全过程可追查，实现音视频全程监控和责任追溯。

