搬新办公场所搬运服务采购项目
服务要求
1、 服务内容及要求
	序号
	服务项目
	服务内容要求
	单位
	预估数量
	服务要求说明
	备注

	1
	办公家具搬运
	包括文件柜、抽屉柜、置物架、冰箱、推车等包装、运输、安装复位
	项
	25
	提供包装材料，确保物品无破损
	搬家公司需提供打包纸箱

	2
	设备搬运
	包括笔记本电脑、平板电脑、主机、显示器、键盘鼠标、打印机、智慧屏、数字屏等电子设备打包、安全搬运、安装复位
	项
	 90
	防震防撞，专业技术人员操作
	

	3
	文件资料搬运
	[bookmark: _GoBack]各类档案、文件、书籍、凭证等打包、运输
	项
	若干
	确保文件不丢失、不混淆、不损坏
	

	4
	杂项物品搬运
	包括插排、各项设备连接线、文具、杂物等
	项
	若干
	分类包装，轻拿轻放
	

	5
	搬运保险
	提供全程货物运输保险，保障物品安全
	项
	1
	保险范围需覆盖全部搬运物品价值
	

	
	合计
	
	
	
	
	


2、 投标要求
为评估供应商的服务能力与专业性，供应商应在采购公告发出后三个工作日内提交以下材料随报价上传系统：
《搬运服务实施方案》一份，包括人员配置、车辆安排、包装标准、应急预案等；近两年内完成的三项类似项目案例简介；营业执照及相关资质证明复印件。
3、 中标推荐原则
本项目采用综合评审法，优先推荐服务方案完善、经验丰富、保险齐全、价格合理的供应商。若服务方案综合评价相近，则推荐报价最低者中标。
