2026年税费相关账务清查服务技术规范书
1、 服务内容  
1.基础涉税数据梳理与核查服务
1.1多维度数据勾稽校验：完成应交税费各明细科目期初余额、贷方计提发生额、借方缴纳发生额、期末余额的三级校验，确保明细账、总账、财务报表披露数据三者完全一致。完成账面各应交税费科目核算数据与税务征管系统申报数据的账表校验，对存在差异的情况录入账表比对差异台账，同步给出账务或申报调整建议。
1.2核算规范校验：核查应交税费科目核算范围的合规性；核查印花税、车辆购置税等无需预计缴纳的税费是否存在不按规范计入应交税费科目，梳理出不符合核算规范的明细清单，同步给出账务调整建议。
2.分税种全维度专项清查服务
2.1增值税专项清查服务：完成近5年全部增值税进项抵扣凭证与账面进项税额发生额的校验，对存在差异的情况录入差异台账，同步给出调整建议。核查中若发现包括但不限于下列情形的，记录相应业务明细，并给出调整建议：用于简易计税项目、免税项目、集体福利的购进货物对应的进项税额是否按规定足额转出；销项税额计税依据是否包含全部应税销售额与价外费用，是否存在适用错误税率或少计提销项税额等问题。最终形成增值税专项核查底稿，包含进项税额合规性检查表、销项税额计税依据核对表、税会差异明细清单三类核心资料。
2.2企业所得税专项清查服务：结合近5个年度企业所得税汇算清缴申报表，核对账面所得税费用与应纳税所得额的匹配性；逐期核对季度预缴所得税完税凭证与账面已缴税额，排查长期挂账未处理的多缴、欠缴所得税余额。核查中若发现税会差异未进行纳税调整、政策适用错误等情形的，记录相应业务明细，并给出调整建议，形成企业所得税专项清查附表。
2.3个人所得税专项清查服务：结合应付职工薪酬明细账、工资发放表，核对工资薪金所得、劳务报酬所得的代扣代缴个人所得税计提数据，与自然人电子税务局的全员全额扣缴申报数据逐期比对，排查是否存在未足额代扣代缴、漏报人员收入的问题，形成个人所得税扣缴情况专项核查表。
2.4附加税费专项清查服务：核查城市维护建设税、教育费附加、地方教育附加的计税依据，与当期实际缴纳的增值税是否匹配，确认税率适用符合企业所在地征管规定，计提金额准确无偏差，形成附加税费计税依据核对表。
3.涉税风险分级排查与整改服务
3.1风险分级识别：对清查过程中发现的所有差异事项逐一溯源取证，按“一般会计核算差错、中等申报数据偏差、重大涉税合规风险”三个等级完成风险分类，每一项风险明确标注风险点描述、涉及税额或核算偏差数额、政策依据、风险影响程度，形成完整的风险分级清单。
3.2定制化整改方案输出：针对每一项排查出的风险点，结合现行会计或税务法规与委托方实际业务场景，出具可行性的整改操作建议，包含但不限于账务调整分录、补充申报操作流程、资料留存要求等。
4.政策适配与合规指导服务
最新政策适配建议：根据委托方给出其当前适用的税收政策事项清单，对照清查基准日现行有效的全部税费政策，排查是否存在已过期政策仍在沿用的情况，给出税费优惠政策适配建议清单。
5.全周期交付与售后支撑服务
5.1初稿报告交付：在合同签订后30日历天内，提交应交税费专项清查初稿报告，包含清查工作概况、全税种清查明细表、税会差异汇总表、初步风险排查清单四大核心模块。
5.2终版成果交付：初稿确认后5日历天内，交付正式终版全套成果，包含纸质版签字盖章报告2份、加密电子版成果1份，覆盖正式清查报告、全税种核查工作底稿、风险分级及整改建议等全部内容。
5.3后续3个月免费答疑：报告交付后3个月内，为委托方提供涉税事项免费答疑服务，针对清查后账务调整、补充申报过程中遇到的问题，随时提供政策咨询与操作指导，保障整改工作顺利落地。
2、 质量管控要求
1.数据准确率100%，全税种申报数据与账面数据比对覆盖率100%，大额涉税凭证抽查比例不低于80%，不得出现重大数据遗漏与核查偏差。
2.执行“当日底稿当日清”机制，现场作业人员每日完成当日核查内容自审，项目经理当日完成复审，机构质量管控部门在初稿交付前完成全部内容终审。
3、 保密要求
严格遵守涉税信息保密规定，所有涉税数据加密存储，服务结束后审核的全部纸质资料完整归还委托方，严禁外泄任何涉密涉税信息。
4、 资格条件
1.基础资格：符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条全部规定，具备独立承担民事责任能力，近5年经营活动无重大违法失信记录，未被列入政府采购严重违法失信行为名单、“信用中国”严重失信主体名单。
[bookmark: _GoBack]2.专项执业资质：必须为取得税务师事务所执业证书的专业涉税服务机构；为我公司服务的项目负责人需持有税务师+注册会计师执业资格、其他项目人员应持有税务师或注册会计师资格（同等条件下，项目人员另外具备高级审计师、持有法律职业资格证的，优先考虑），项目负责人拥有5年以上大中型企业涉税专项清查经验，近3年主持过至少3项同规模应交税费专项清查项目，第一学历需为本科及以上学历。此项目需全程驻场，驻场需至少四个人，驻场时间至少一个月。
3.快速响应条件：在贵阳市本地设有固定常驻办公场所，具备48小时内启动现场作业的资源调度能力；拥有涉税清查经验。
5、 刚性时效要求
1.我公司此项目需全程驻场，驻场需至少四个人，驻场时间至少一个月，合同签订后48小时内完成项目组进场、基础资料归集、清查方案交底全部筹备工作，正式启动现场作业。
2.合同签订后30日历天内完成全部核查工作，提交应交税费专项清查初稿报告。
3.初稿提交后5日历天内配合完成意见反馈与内容优化，交付正式终版报告与全套工作底稿。
4.为我司服务的项目负责人及项目组人员，满足专项执业资质要求，项目负责人需全程驻场，未经我司同意，中途不得更换项目负责人及项目组人员。
5.服务期内对于我司提出的咨询事项，服务方需要在24小时以内给出答复或按我司要求进行现场沟通；需服务方协助办理的事项，服务方需要在48小时内响应并给出解决方案；需要服务方协助撰写的报告，服务方需要在两个工作日内提交。
6、 所需证明文件
1. 税务师资格证+注册会计师证或其他相关证书
2. 营业执照+税务师事务所行政登记证书
3. 第一学历毕业证或学位证
4. 服务人员的工作经历简介以及相应支撑材料

