


[bookmark: 保密承诺书]保密承诺书







单     位： 	 姓     名：              	                          部门及职务：           	

本人了解有关保密法律法规制度，知悉在整理人事档案的过程中应当承担保密义务和法律责任，为此，作出以下庄重承诺：
一、在档案资料整理过程中，遵守相关档案管理制度，妥善保管保密资料信息。
二、采取必要的措施防止档案资料信息泄漏，不得将档案资料信息以任何形式（直接、间接、口头、书面、电话、邮件等）进行向第三方透露、传播；不得无故查看及讨论档案内容。
[bookmark: _GoBack]三、有义务妥善保管保密资料信息，对于看到的保密资料信息，应当按要求确保保密资料信息的安全。
四、在整理档案出入库过程中任何一份档案的经手都必须经过严格的登记，严禁以任何形式将档案资料（含电子化数据）带出指定的整理工作现场。
五、遵守国家保密法律、法规规定应当履行的行为。
本人违反了上述承诺，致使本岗位存在重大泄密隐患或发生泄密的，自愿承担党纪、政纪和法律后果。
本承诺书一式二份，人资部和承诺人各留存一份，自签字之日起生效。
上述所有条款本人已仔细阅读，明白无误，无任何异议。
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