供应商服务要求

为有效开展工会宣传相关工作，营造浓厚的文化氛围，满足工会活动各项广告设计等工作要求，余庆供电局工会2024年广告宣传制作服务有如下要求：
1.服务基本情况
1.1地点：

贵州省遵义市余庆县余庆供电局以及辖区内乡镇供电所办公区域（广告工作室地点区域需在余庆县城区域内）
1.2时间：签约之日起至2025年8月30日
2.服务内容与要求

2.1文化墙设计：

2.1.1文化墙内容要求具有独特的创意和设计，设计内容要符合公司理念和要求，服务方需要提供文化墙的文字设计、数据核对、排版、现场安装、材料。

2.1.2服务方需到文化墙现场制作地点测量尺寸，根据现场环境和需求设计方案，并且设计方案经局工会审核同意后方可制作安装，确保产品长期稳定性和美观性。

2.1.3制作过程严格按照设计方案和工艺要求进行操作，把控施工质量，确保产品质量符合设计要求。

2.1.4服务方在文化墙安装过程中需指派1名工作人员负责现场监督安装过程，并对安装质量做好把控。

2.1.5制作的文化墙在三年内有部分数据和文字更新由服务方负责，且在此期间出现质量问题，如脱落、开裂、损坏等由服务方负责现场修补，要求在发现问题的7个工作日完成修补工作。

2.1.6服务期间按活动方要求完成文化墙设计安装次数不低于3次，制作范围为余庆供电局辖区内5个供电所职工小家和局大楼职工之家墙面范围，制作面积不低于30平方米。
2.2日常活动布置：
2.2.1服务方根据局工会活动内容负责设计符合主题的活动背景以及活动道具，包含活动背景板、横幅、宣传画册、现场布置等，主要活动含服务期的国际三八节、六一儿童节、端午节、中秋节、春节、职代会等，全年设计制作不低于6次。

2.2.2服务方设计方案应局工会审核同意后方可制作，材质的选择应在制作前沟通确认后方可选定，活动布置和背景应稳固可靠，能够抵御一定的风力和人为碰撞，在活动期间质量要过关，不得出现破损、倒塌、褪色等情况。

2.2.3活动现场布置中增加的气球、鲜花、彩带以及活动道具等由服务方负责提供，并且由服务方负责现场安装和布置。

2.2.4活动过程中需要录制视频、照片拍摄要求由服务方负责安排工作人员到活动现场完成，并按交付期限提交剪辑的视频。

2.2.5根据活动方需求制作参加文艺活动类的背景视频，包含录制、音频、剪辑等，服务期内定制视频不低于2个，每个活动视频时间不低于2分钟。

2.2.6其他宣传栏广告、氛围制作由服务方根据场地设计，全年不低于3次，并按要求在服务期内定期完成更换。
3.服务费用与支付
3.1广告制作服务不超过报价，费用最终以实际产生的广告设计和材料结算。

3.2费用按每个活动结束后据实一性结算，服务方提供等额的增值税普通发票以及其他的报账资料。

3.3服务商报价不得低于概算价10%。
4. 权利义务
4.1公司认为服务方的工作人员不能胜任服务工作的，有权要求予以调换。
4.2不得将本服务工作转包或违法分包给第三方。

4.3服务方在设计、测量以及安装过程中需到现场进行，不得委托无关人员代为完成。
