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南方电网供应链（云南）有限公司2024年管理人员及
员工人事档案整理、归档辅助服务项目 技术规范书
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[bookmark: _Toc454043112][bookmark: _Toc16199][bookmark: _Toc8157][bookmark: _Toc11241][bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK4]一、服务要点
1.服务范围
完成南方电网供应链（云南）有限公司管理人员及员工人事档案整理、归档辅助服务工作。完成2024年退休人员数字化档案制作。
[bookmark: _Toc15431]2.服务地点
[bookmark: _Toc17968]昆明市东风东路东风巷139号南方电网供应链（云南）有限公司。
[bookmark: _Toc12342]3.服务期限
自成交通知书下发之日起至2024年12月31日止；具体工作时间以工作实际天数为准。
二、服务内容
[bookmark: docnum][bookmark: _GoBack]按照《干部人事档案工作条例》《机关档案管理规定》《档案服务外包工作规范》，及《中国南方电网有限责任公司干部人事档案管理细则》（Q/CSG2113067-2021）的相关规定、标准以及我方提出的具体工作要求，完成人事档案整理、归档辅助服务工作。完成2024年退休人员数字化档案制作。具体内容主要为：为36本干部档案增添材料；制作新员工档案6本；2024年退休人员数字化档案制作13本、公司全体干部员工档案新增资料（资料为上年度产生的资料以及其他查漏补缺资料，不超过200本）等。
三、资格要求
1.承包方应为依法注册的法人或其他组织,具有独立承担民事责任的能力;
2.承包方具有履行合同所必需的经营执照和相关资质、许可证明;
3.承包方应具有履行合同所必需的服务能力、经验和信誉等。
四、保密要求
1.人事档案制作工作过程中甲方向乙方提供的所有信息，无论是书面、口头、图形或者其他任何形式的信息，包括但不限于数据、模型、样品、草案、技术、方法、仪器设备和其他信息，乙方均应保密，不得泄露或者提供给任何第三方，且只能在本合同履行范围内使用。
2.乙方无论在岗或者离岗，均不得将保密信息泄露或者提供给任何第三方，或以履行本合同以外的目的使用保密信息，否则乙方将对此情形承担连带赔偿责任。
3.若违反保密相关约定，乙方须赔偿南方电网供应链（云南）有限公司因此造成的一切损失。
五、最高限价
结合历史同类项目采购价，本项目最高限价为39800元（含税）、37600元（不含税）。
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