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1. 本文件为全流程电子化会计档案管理模式深化应用研究与实践项目技术招标文件。
2. 本文件所描述的各项技术要求仅供投标方编制投标文件之用。
3. 本标书仅描述基本的技术需求，并未对一切技术细节做出规定，也未充分引述有关标准和技术条文，投标方应根据需求目标提供进一步具体的可满足要求的技术指标。
4. 投标技术文件要求文字精练、数据准确、表述及图示清晰明确，具有针对性。
5. 投标方在投标技术文件中应对本标书逐项予以说明和答复,应如实反映投标服务与本技术规范书的技术差异。如果投标方没有提出技术差异，而在执行合同的过程中，招标方发现投标方提供的服务与其投标技术文件的条文存在差异，招标方将追究投标方违约责任。
6. 投标方应在投标技术部分按本技术规范书的要求内容如实详细填写投标服务的范围及明细，并在投标商务部分（或报价部分）按此范围及明细进行分项报价，如发现总报价与分项报价有矛盾之处，将按有利于招标方的条款执行。 
7. 投标方必须仔细阅读采购文件的全部条款，并作出明确响应。如采购文件带“★”号的条款及要求，报价方必须满足，若有一项不满足将可能导致废标。
8. 本技术规范书经买、卖双方确认后作为订货合同的技术附件，与合同正文具有同等的法律效力。
9. 本技术规范书未尽事宜，由买、卖双方协商确定。
10. 本标书的最终解释权归招标方。


[bookmark: _Toc28046]1  标的概况
[bookmark: _Toc22920][bookmark: _Toc17081]标的名称：全流程电子化会计档案管理模式深化应用研究与实践
[bookmark: _Toc21588][bookmark: _Hlk160354199]构建与公司发展战略、财务数字化发展相匹配的具有创新性的电子会计档案管理体系，充分利用新平台、新技术实现电子会计档案全流程线上智能化管理，推动电子会计档案单套管理赋能企业价值创造，实现降本增效、基层减负、绿色低碳，力争成为全国首个全面实现电子会计档案单套管理的标杆企业，创建广东数字档案建设示范单位。主要解决的问题包括：
（1）实现会计电子档案“从纸质化到无纸化”、“从零到有”的突破，解决纸质档案在收集、整理、移交、保管、借阅、鉴定销毁等环节存在的管理难点和问题，推动打造与世界一流企业相匹配的行业先进标杆，助力南网加快建设世界一流电网企业。
（2）促进业务部门重新审视各自负责领域的全业务链路，实现数据共享互通，为业务处理全流程智能化夯实基础，加快推动公司数字化转型，将国家和公司战略部署落实到具体工作实践。
（3）大幅提升财务信息管理效率，切实为基层减负，显著减少纸张浪费，节省存储物理空间，以创新赋能环保节约办企理念，服务国家绿色低碳发展目标。     
（4）力争成为全国首个全面实现电子会计档案单套管理的标杆企业，创建广东数字档案建设示范单位。

2  服务内容及项目建设地点要求
2.1服务内容
（1）完善管理制度及标准规范
全面梳理法律法规对电子会计档案单套管理要求，从管理制度、技术和工作规范等方面梳理电子会计档案单套管理相关的管理制度及标准规范体系，结合省档案局、省财政厅以及国家权威专家的指导意见，明确需修订的制度规范清单并完成修订。
（2）推进附件全面电子化进程
逐步解决未能实现单套管理的业务附件，重点推动办公后勤、项目建设业务数字化进程，解决业务量大管理困难问题，以电子会计档案单套管理推动业务数字化转型。丰富优化计财域“附件库”表单种类及内容，并全面应用，满足非业务系统形成的线下表单线上电子填报和流程化审批。
（3）加强电子签章全周期管理
电子签章的应用是档案单套制管理中的重要组成部分，以单套创新为契机，进一步加强电子签章管理，以大范围应用为前提探索电子签章管理与实体印章共存的管理模式，明确电子签章申请、启用、换发、统计、废止和销毁的全生命周期管理要求，规范使用，安全可追溯，实现提质增效。
（4）深度挖掘电子档案数据价值
创新研究电子会计档案管理模式下的智能化应用路径，为公司战略决策、经营分析提供电子档案数据价值支持，为实务工作分析等场景发挥出电子档案最大的数据价值，如：完善财务知识图谱、智能客服为员工服务；构建智慧风控机制，保障经营管理合规合法。
（5）持续融合电子凭证深化试点工作
总结前期电子凭证深化试点工作成功经验，持续挖掘电子凭证在自动化、合规性方面助力财务管理提升的应用价值和成效，全面推广电子凭证的接收、解析、报销、入账和归档全流程应用，持续结合单套进程同步优化系统功能。同时推进全省各单位向主管税务机关完成授权申请、授信额度、开票人权限等信息配置，编写开具指引手册，持续扩大数电票开具范围。
（6）打造单套样本，争创示范标杆
逐步在广东电网全省全级次单位实施单套管理，总结可复制可推广经验，报送南方电网公司，为全网推广电子会计档案单套管理提供可复用的实践经验。积极向省财厅、省档案局申报先进案例，为广东省档案管理提供先进经验，创省级数字档案示范单位；积极向国家财政部、国家档案局汇报项目成果和经验，争创全国标杆。

2.1服务地点
项目建设地点在广东电网有限责任公司本部 
[bookmark: _Toc5053]3  主要技术要求
[bookmark: _Toc449][bookmark: _Toc32171][bookmark: _Toc32202]3.1 人员组织要求
[bookmark: _Toc23720]（1）根据项目需求，建立相应组织机构，明确职责分工。
    （2）根据项目需求，投入充足的人员，并派驻部分人员提供现场服务。
3.2 技术支撑能力要求
3.2.1项目经验
公司具有企业档案管理项目咨询经验。
3.2.2人员支撑能力
（1） 项目负责人具有企业档案管理项目咨询经验，且具有高级职称、国际注册咨询师（CMC）、项目管理师（PMP/IPMP）其中一项；
（2）项目人员具有企业档案管理咨询经验，对电网业务有一定的了解。
[bookmark: _Toc14853][bookmark: _Toc8200]3.3 转包及分包要求
[bookmark: _Toc22206]投标方不得将中标项目转包、分包，否则甲方有权单方终止合同，由此产生的一切经济损失由投标方自行承担。
[bookmark: _Toc20702]3.4 信息保密要求
[bookmark: _Toc14026]服务过程中出现违反档案安全保密事件，中标方承担经济、民事及刑事法律责任。
[bookmark: _Toc10223]3.5 技术支持与售后服务
[bookmark: _Toc266713650][bookmark: _Toc4285]中标方须提供从项目整体验收合格之日起，根据咨询成果在应用环节的客观需要，提供1年的免费质保期服务，在质保期内须对其实施的项目提供24小时技术支持服务，3个工作日内解决问题。
[bookmark: _Toc5808]4  时间进度要求
服务期限自合同签订之日起至2025年9月30日。
	[bookmark: _GoBack]进度计划

	4.1
	[合同签订之日起 - 2024年10月]
主要内容：
分类梳理目前各种会计资料的电子化实现程度和标准化程度，编制项目实施方案，明确实施各阶段具体内容、要求及时间节点。

	4.2
	[2024年10月 - 2024年11月 ]
主要内容：
对公司会计档案管理流程进行规范化梳理，明确需修订的制度规范清单，在梳理及统一标准的过程中明确系统架构建设思路。

	4.3
	[2024年12月 - 2025年1月]
主要内容：
优化完善相关成果，协助试点单位试运行及自评验收，总结经验，按要求报送周报及数据文件，形成应用指引。

	4.4
	[2025年2月 - 2025年6月]
主要内容：
推广应用过程中问题分析及解决方案制定，探索实现会计档案单套制归档移交，确立移交规范。

	4.5
	[2025年7月 - 2025年8月]
主要内容： 
根据成果应用情况优化完善相关成果，各单位运用情况评估与验收标准制定。

	4.6
	[2025年9月]
主要内容： 
验收总结



[bookmark: _Toc7300]5  交付与验收
[bookmark: _Toc6742][bookmark: _Toc19184][bookmark: _Toc2654]5.1 交付形式及要求
[bookmark: _Toc7523]（1）报告
《电子会计档案单套管理研究与实践报告》word、ppt各一份
（2）制度标准：
《电子会计档案技术规范》《电子会计档案归档和移交要求》等技术规范
（3）其他：
管理流程：会计档案管理架构流程清单                         
实施方案：电子会计档案单套管理工作方案
操作指引：形成相关应用操作指引手册
5.2 验收
项目完成后，由甲方组织专家组对项目的主要成果等进行验收。
[bookmark: _Toc29848]6  其他
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