[bookmark: docName]人工智能公司2025年职工季度生日会、妇女节活动策划及实施服务方案

一、项目概述
（一）背景
为丰富职工业余文化生活，充分表达对职工的关心关爱，展现女性风采。人工智能公司工会拟在2025年开展职工季度生日会4场、“三八”国际妇女节共5场活动，现开展公司工会活动策划及实施服务采购。
（二）服务内容
活动策划与实施服务包括策划服务、组织服务、实施服务等工作，合计共开展5场活动。实施方需符合活动方案要求（包括但不限于），详见以下具体要求。
（3） 服务时间与地点
[bookmark: _GoBack]季度生日会：2025年各季度。
国际妇女节：2025年3月。
广州市黄埔区云升科学园上门服务。
二、服务要求
（一）季度生日会活动策划、组织与实施服务内容
策划并举办4次季度生日会，每次现场设置1-2项游戏或简易手工DIY环节，营造和谐欢乐的节日气氛。需提前布置场地，合理规划游戏及茶歇区域（预计80人份），确保现场秩序井然，同时安排工作人员引导参与者，提供帮助。采购生日会寿星纪念品（全年预计200份），每次能够承接约80人参与活动，具体参与人数以实际为准，活动为半天。
需提供详细的活动方案。包括活动主题、活动内容与详细的活动流程，模板如下：
一、活动主题
......
二、活动内容
......
三、活动流程
	时间
	流程安排

	13:30-14:00
	……

	14:00-14:30
	……

	……
	……

	17:00
	……



（二）妇女节活动策划、组织与实施服务内容
策划并举办妇女节永生花玻璃罩手工DIY活动，需围绕女性兴趣，精心设计活动内容，满足不同水平参与者的需要，涵盖永生花的DIY制作、优质制作工具、包装等。需提前布置场地，合理设置活动流程，安排现场工作人员指导，确保现场秩序井然，多关注参与者体验，及时解决突发问题，让每位女性都能在轻松愉悦的氛围中，学习、享受创作乐趣，度过一个难忘的节日。能够承接约30人参与活动，具体参与人数以实际为准，活动为半天。
需提供详细的活动方案。包括活动主题、活动内容与详细的活动流程，模板如下：
一、活动主题
花漾璃光，绽妳风华”
二、活动内容
......
三、活动流程
	时间
	流程安排

	13:30-14:00
	……

	14:00-14:30
	……

	……
	……

	17:00
	……



三、服务人员工作指标（提供不低于此标准的要求）
（一）工作时间
服务方能在甲方所需要的任何时间段提供响应服务，7*24小时。
（二）工作效率
需在公司工会提出活动需求3个自然日完成整体活动具体方案制定，并根据工会要求按期开展活动。
（三）工作效果
服务方严格按照甲方要求进行方案设计，给予专业的活动意见，服务方的设计须满足甲方要求并经甲方确认，需修改至甲方满意为止。服务方应当在完成方案设计的同时，将甲方提供的全部资料一并归还甲方。
四、服务人员及相关要求（提供不低于此标准的要求）
（一）服务人员工作时间
甲方需要任何时间段，乙方均可提供服务。
（二）服务人员相关要求
1.活动设计师应具备较强的文字表达能力，具有良好的沟通协调能力、分析判断能力，逻辑思维强等。
2.服务人员保密意识强，且严格遵守保密协议的相关规定，保护甲方隐私不泄漏给任何第三方。
3.服务人员要有良好的身体状况，良好的职业道德操守，做事认真细致负责、主动积极、吃苦耐劳，且具备较强的学习能力、沟通能力。
（三）服务承诺
服务方能在甲方所需要的任何时间段提供响应服务，并在30分钟内抵达甲方现场，承诺提供每周7天，24小时响应服务。
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