
	档案管理服务报价表

	服务及说明
	服务价格
	备注

	


档案用品
	标准档案箱
	
	

	
	一次性保密锁条
	
	

	
	条形码
	
	

	



档案存储
	派送空箱、收箱入库
	
	

	
	库房杀虫
	
	

	
	上架、定位、保管、存储、定期维护
	
	

	



档案调阅
	普通调出：次工作日送达
	
	

	
	紧急调出：工作日三小时内送达
	
	

	
	特殊调出：国家法定节假日调阅
	
	

	
	普通回收：收到指令后上门回收
	
	

	档案查阅
	客户在正常工作时间到档案中心查阅
	
	

	档案永久返还费（档案下架）
	
档案箱从银雁库房内的货架上搬至贵公司指定地点
	
	

	 专业软件
	提供1套用户系统和操作培训
	
	

	
	增加帐号数
	
	

	
	数据录入系统
	
	

	
	上门维护
	
	

	

说明
	（ 1 ）一次调阅应不超过 50 箱，调阅期间仍需支付存储费。

	
	（ 2 ）“每次不低于”为每项服务的最低收费。

	
	（ 3 ）调阅、查阅等服务材料更换费用免费赠送。

	
	（4 ）凭证箱调阅的时段划分标准为：
普通派送：工作日 8：30--17:30 （国家法定节假日除外）
紧急派送： 3 小时内送达或超过普通派送的时间段（国家法定节假日除外）
特殊派送：国家法定节假日
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