零星采购规范书

一、项目基本内容
（一）项目名称：南方电网国际贸易（广州）有限责任公司2025-2026年办公区绿植租摆及养护服务零星采购项目（二）采购范围：南方电网国际贸易（广州）有限责任公司绿植租用及养护服务，根据办公室的空间大小、装修风格和采光条件等，合理搭配不同种类的绿植，并提供相应养护服务。绿植品种需求详见附件1。
（三）预算金额：本零星采购项目预算金额4.9万元。按季/月根据实际需求据实结算，有效期一年，有效期届满前双方可协商续租事宜，续租次数不受限制，最长不超过三年，如累计结算金额达到5万元，则项目自动终止。
二、供应商资质要求
（一）具有独立承担民事责任能力；
（二）具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；
（三）经营活动中无重大违法失信记录；在中国南方电网有限责任公司范围内没有处于限制投标资格的处罚期内；
（五）本项目不接受联合体投标；
三、服务要求
（一）租摆服务：根据甲方要求进行绿植摆放，特定区域乙方须派专业设计师现场查看后设计方案。绿植品种、规格、数量及摆放位置，双方共同协商决定。乙方负责将绿植运输至指定的办公地点，并进行合理的摆放布置。根据甲方要求定期更换部分绿植，保持办公室的新鲜感和活力。提供不同规格的花盆和花架，以满足不同绿植的摆放需求，并与办公室环境相协调。
（2） 养护管理： 定期对绿植进行浇水、施肥、修剪、除虫、防病等养护工作，确保绿植的健康生长。定期检查卫生,确保叶片及花盆上无明显的尘泥等影响美观的情况。对出现病虫害、枯萎或生长不良的绿植，及时进行处理和更换。根据办公室的环境条件，如温度、湿度、光照等，调整养护措施，以适应绿植的生长需求。有专业人员实施绿化养护管理，按时提交年度养护计划、月度养护计划、日常养护计划、填报每日作业记录。
（3） 其他服务：在特殊节日或活动期间，根据客户的要求提供定制化的绿植布置服务。负责绿植租摆期间的所有费用，包括绿植采购、运输、养护、更换等费用。
（4） 服务标准。绿化养护质量达到 DB44/T269-2005《广东省城市绿地养护质量标准》一级标准及本办公区的绿化服务相关质量要求。技术规范按照 DBJ440100/T14-2008《园林绿化养护管理技术规范》执行。
四、响应文件要求
有意向的供应商请务必提供以下响应文件，并均需加盖公司公章：
（一）合法有效的营业执照。
（二）提供近三年（2022年至今）同类有关服务业绩材料，提供相关合同（首页、服务内容页、签字盖章页扫描件）或中标通知书等有效证明材料。
（三）报价表（见附件1）。
（四）无重大违法失信记录证明材料（提供信用中国或国家企业信用信息公示系统的截图，显示截图日期）。
（五）在中国南方电网有限责任公司范围内没有处于限制投标资格处罚期内的自证材料（投标方需在南网供应链统一服务平台登录，找到供应商信用管理，查询失信行为扣分管理截图并盖公章 ）。
五、中标原则
（一）本项目为框架采购，在符合资格条件的供应商中，按照合计单价最低中标原则确定合作供应商。
（二）如我方发现供应商提交的响应文件不实，或存在不符合供应商资质要求的情况，以及在合作过程中存在不诚信、以次充好的行为，我方可中止有关合作。
六、结算安排
（一）具体结算金额根据招标确定的单价及甲方实际需求数量计算，该金额包括了乙方完成约定的所有义务所需的全部费用。服务地点为广州市黄埔区科研路18号2楼。
（二）据实结算。结算需要乙方提供请款函、增值税专用发票，以及双方确认的委托书（附件2）、验收书（附件3）等有关材料。甲方在收到乙方开具的符合规定的发票后30日内，将结算款付至乙方指定账户。
六、争议解决
（一）乙方提供的服务要符合行业标准和本次采购的有关要求，如因乙方原因导致提供的服务出现偏差，应及时、积极采取措施予以补救，由此所产生的有关费用由乙方承担。如乙方服务出现重大失误，并对我方造成重大不利影响，需对我方的经济损失进行赔偿。
（二）双方要本着公平、真诚、务实的原则进行合作，如双方出现争议，应加强沟通、友好协商，可通过函件往来进一步明确未尽事宜。如协商不成，可向甲方所在法院提起诉讼。
七、其他约定
（一）本规范书及所列附件与采购公告及其附件具同等法律效力。
（二）服务人员人身安全责任由投标公司全权承担，与采购方无关。

附件：1.报价表
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4.合同






附件1：
报价表
	植物名称
	规格（CM）
	含税单价限价（元/月）
	含税单价（元/月/盆）
	（每月）预估数量
	预估月数
	小计（元）
	备注

	月租

	富贵竹笼造景
	180cm
	315
	
	1
	12
	
	小计=（含税单价*预估数量*预估月数）

	富贵竹塔
	40cm
	53
	
	2
	12
	
	

	步步高发财树
	170cm
	53
	
	4
	12
	
	

	三足也门铁
	140cm
	27
	
	4
	12
	
	

	小绿萝
	30cm
	6
	
	52
	12
	
	

	碧玉
	25cm
	13
	
	4
	12
	
	

	发财树
	160cm
	53
	
	6
	12
	
	

	金钱树
	135cm
	53
	
	9
	12
	
	

	绿萝
	160cm
	32
	
	15
	12
	
	

	小幸福树
	25cm
	16
	
	2
	12
	
	

	红掌
	35cm
	21
	
	1
	12
	
	

	电梯组景
	1.6*2.2m
	1260
	
	1
	12
	
	

	合计（以上所有绿植小计之和）
	

	一次性购买

	墨兰（购买）
	45cm
	50
	
	1
	/
	

	小计=（含税单价*预估数量）

	蝴蝶兰（购买）
	45cm（单价按照每支计算）
	53
	
	（20支）
	/
	
	

	年桔（购买）
	160cm
	315
	
	1
	/
	
	

	大花蕙兰（购买）
	6头130cm
	368
	
	1
	/
	
	

	四季桔（购买）
	1.6m
	420
	
	1
	/
	
	

	金蛋果（购买）
	35cm
	158
	
	1
	/
	
	

	花束（购买）
	50-60cm
	303
	
	2
	/
	
	

	新年摆件（购买）
	50cm
	189
	
	2
	/
	
	

	灯笼（购买）
	3-5cm
	16
	
	10
	/
	
	

	合计（以上一次性购买费用小计之和）
	


综上，本次采购的总计报价为（报价=月租合计+一次性购买合计）
________________元。（此为预估总价，以实际结算为准，投标人请以该报价填入系统内以便比价。）
[bookmark: _GoBack]（注：1.以上报价包括乙方向甲方提供服务全过程产生的所有费用。合计报价请四舍五入保留两位小数，请确保单项报价准确无误。
2.以上绿植的采购数量不受预估数量限制，由我司根据实际需求确定，结算时以所采购绿植实际数量和对应报价单价进行据实结算。
3.本报价清单所有绿植均需逐项填报价格，且报价不得高于每项绿植的限价，漏填任一绿植报价将视为无效报价，不参与最低价中标评审。）




报价单位（盖章）：
时    间：      年    月    日














附件2：
绿植确定单

订单编号：以填写委托书时的年月日时分数字来避免编号的重复，如202409191450
	订单时间
	绿植品种
	数量
	使用日期
	备注

	20XX年X月X日
	
	
	
	


甲方（盖章）：                              乙方（盖章）：
联系人：                                    联系人：














附件3：
结算验收书

	植物名称
	规格（CM）
	数量（盆）
	金额（元）
	验收结果
	备注

	
	
	
	
	合格

不合格
	



验收意见：[可详细描述验收过程中发现的问题或对服务的总体评价]

甲方（盖章）：                              乙方（盖章）：
验收人：                                    联系人：








