南方电网供应链（广西）有限公司办公场所盆栽绿植租赁及养护服务项目服务要求
为了美化办公环境，陶冶情操，提高绿化服务质量，甲乙双方本着诚实信用、公平公正的原则，明确购买及养护绿化植物的具体服务要求。

按照甲方的需求提供所需摆放的绿化植物，并提供设计方案以及运输摆放到位。

定期（平均每周不少于2次）对植物进行除尘、修剪、施肥、浇水等专业养护。

指派品行优良、有经验的专业人员到现场养护。

在日常养护工作中依照甲方的时间和规章制度来安排工作，乙方工作人员开展绿化养护时间应避开甲方正常上班时间，分工合作，满足上班时间值守，下班时间绿化养护及布置需求，禁止甲方上班期间随意办公室进行绿化植物养护，避免打扰甲方工作人员的正常办公。如临时有特殊要求，服从甲方的工作时间安排。

国家法定节假日（如国庆、 春节）等长假，假期期间须做好养护安排，收假的最后一天，应安排人员正常养护，提前完成办公区域全部绿化植物养护及有关工作，保持绿化植物的长势及茂盛。具体工作安排，根据甲方的情况及需求情况进行安排。

养护人员进入甲方的办公场所，需穿着统一服装，着装整齐，形象健康，并根据甲方要求，办理临时出入证件，

养护人员必须遵守甲方的规章制度，不得损坏甲方设施，保持现场清洁卫生，做到人走场净。

乙方在植物生长形态不好的时候，及时予以更换，确保植物在摆放区域的观赏效果。

应根据不同季节、植物生长情况及甲方合理要求及时更换绿化植物，做到室内盆载无明显的灰尘、杂物、无病虫害、无枯枝黄叶，缸体整洁，托盘合适，保持正常的、青苔等覆盖盆面，做到不露红土。可观赏的生长形态。

10.通常情况，接到甲方通知的2个工作日内绿化植物更换到位，如有特殊情况双方协商，乙方尽量配合甲方解决绿植布置。

摆放的植物品种多样化，布局合理，使其有整体观赏效果。

11.绿化植物由乙方摆放到位后，双方进行验收，合格后进行书面确认。

12.按时支付绿化植物购买及养护费用；为乙方对植物进行养护提供便利条件（车辆免费通行停放，提供水源、电源、具存放点等）；保证不随意改变绿植的摆放位置，保证不丢失、不人为损坏绿化绿植以及花盆花架和其它附属品，由此引起的绿植损耗由责任方责照价赔偿。

13.工作人员为甲方摆放和养护绿化植物时应注意文明礼貌，遵守甲方的一切规章制度，不得进入与租摆业务无关的区域，做与绿植养护无关的事。

14.在布置集中摆放绿化植物场景时，根据甲方要求，制作摆放效果图供甲方参考及修改，待甲方确认后，根据方案实施。

15.乙方工作人员在摆放植物及日常维护时应注意安全，不得损坏甲方设施，保持现场清洁卫生，做到人走净场。

16.为了杜绝浪费，充分利用资源。甲方采购绿植使用至退用后，退用的植物花盆，由乙方回收自行处理。乙方根据花盆的完好、外观、品相情况，进行充分利用，同时，本条作为降低运营成本的条件之一。

17.乙方不得在甲方场所进行花盆清理作业，避免影响日常办公。

18.乙方无故三天以上未对甲方租摆的绿化植物进行管理，甲方有权单方面解除合同。

19.乙方派出的绿化养护工，专职负责日常对甲方购买的绿化植物进行养护，甲方除了支付乙方绿化养护费之外，其他均与甲方无关，乙方派出的绿化养护工不会因此与甲方产生任何劳务或雇佣关系、劳动关系等。暂按选派5名人工进行绿化植物服务（其中包含1名养护班长），如有服务人员增减，再根据实际增减情况进行结算。

20.乙方应按时支付绿化养护人员的人工费用，不得以任何理由拖延，截留、扣除，并足额支付人工费用，当月人工费，乙方应次月10日前支付。乙方应为所雇用的绿化养护人员购买社会保险、人身意外伤害保险。

21.遵守疫情防控要求，主动接种疫苗，坚持做好个人防护。

22.该项目不得转包或分包。

 附件2：

办公楼内花卉植物租赁、购买及养护地点

一、D座办公楼

2F～5F（全层）

二、民主路广西电网公司供应商服务大厅及南宁评标基地
3F （全层）/门前

三、其它

1、节日、会议、接待及重大活动期间需摆放的临时地点；公司临时设立的其他办公场所。

2、公司办公场所如有调整，服务场所将进行动态调整。
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