南网数研院技术研发中心办公场地搬迁服务要求

1.搬迁范围：约61人的部门，部门内所有文件物品、家具及设备（详见附件2：搬迁物资清单）
2.搬迁时间：具体时间待定，要求在1天内完成搬迁。
3.搬迁地址：一是从广州市黄埔区光谱中路11号云升科学园C栋11楼搬迁至广州市黄埔区莲花砚路龙盛科创湾7栋1、4、5楼，距离大约2.5公里内；二是从广州市黄埔区莲花砚路6号A栋1楼实验室搬迁至广州市黄埔区莲花砚路龙盛科创湾7栋1、4、5楼，距离大约0.6公里内。
4.搬迁服务要求：
（1）搬迁前五个工作日，搬迁公司须进行现场踏勘，确定搬迁内容与具体要求，做好搬迁前室内地面、电梯间和办公设备的防碰撞保护，搬迁完工后负责保护措施的拆卸；
（2）搬迁前三至五个工作日，搬迁公司负责提前免费提供胶箱、封条、纸箱、胶带、标签纸及封箱胶等搬迁用品。
[bookmark: _GoBack]（3）搬迁当日（24小时制），搬迁公司提供旧场地搬迁物资的拆分和包装服务，并协助打包文件材料，搬迁物品必须做到点对点和工位到工位，同时必须安排现场指挥人员1名，具体搬迁工作人员10人及以上，准备2-3辆搬迁货车和搬迁拖车若干。
（4）搬迁后一个工作日，搬迁公司收集废纸箱，并按委托方要求对搬迁后场地进行微调。
（5）搬迁公司对搬迁物品的损坏及遗失负责按物品现值进行赔偿。

