凯里局委托第三方事务所机构开展信息及数据清理服务项目技术要求
（长期挂账往来款清理及经济鉴证服务）

1、 服务采购明细
	序号
	服务名称
	服务内容简述
	服务期限
	服务地点
	备注

	1
	经济鉴证意见业务
	对本单位指定基准日的长期挂账往来款项进行全面清查，分析形成原因，提出清理意见，并出具正式的经济鉴证意见书
	自合同签订之日起 15 个工作日内完成
	凯里市及凯里网区内16家县局
	需现场工作 12 天以上



二、服务背景与目的
为真实、完整反映单位资产状况，夯实往来款管理基础，需对截至2026年6月30日的长期挂账往来款项（含应收账款、应付账款、其他应收款、其他应付款、预收账款、预付账款等）进行全面清理与鉴证。通过此次服务，达到以下目的：
1. 查明长期挂账款项的形成原因、账龄结构及现状。
2. 为坏账核销、款项清收、账务调整等提供客观、合规的经济鉴证依据。
3. 出具可供内部决策及外部检查使用的经济鉴证意见书。
三、服务范围与具体内容
1. 清理范围
截至2026年6月30日，账面挂账时间超过一年以上的全部往来款科目明细，账面原值约人民币9.3亿元。最终范围以双方确认的科目余额表为准。
2. 具体工作内容
（1）资料收集与梳理：收集与挂账相关的合同、协议、单据、收付款凭证、催收记录、债权债务确认文件等原始资料，逐户建档。
（2）核对分析：逐户核对账面记录与原始凭证，分析挂账原因、账龄，判断业务实质（如真实交易、挂账错误、涉诉款项、关联方交易等）。
（3）函证与替代程序：对重要及异常款项实施函证；对无法回函或无需函证的，执行替代程序（如查验工商登记状态、走访、电话核实、查验期后收付款等），确保核查程序到位。
（4）状态甄别与分类：根据核查结果，逐笔将挂账款项划分为可收回/需支付、存在争议、对方单位已注销/吊销、诉讼时效已过、挂账依据不足需调整等类别。
（5）清理建议：针对不同类别提出具体清理建议（如催收、付款、核销、账务调整、司法追偿等），并预估可清理金额。
（6）出具经济鉴证意见书：对清理结果和清理建议出具具有鉴证效力的正式书面意见，明确鉴证对象、依据、程序、结论及责任。
四、服务标准与技术规范
1. 服务过程须遵守《中国注册会计师鉴证业务基本准则》及相关执业准则、企业会计准则及国家财税法规。
2. 若涉及国有资产或财政资金，还需遵循相应的国有资产管理规定和财务清理要求。
3. 所有鉴证程序须形成规范的工作底稿，做到资料完整、记录清晰、结论有据。
4. 经济鉴证意见书应客观、独立，使用规范的专业术语，不得出具不实或误导性结论。
五、人员资质要求
1. 项目负责人：须持有中国注册会计师执业资格，近三年内至少完成过 1 项贵州电网辖区内的往来款清理或资产鉴证类项目，具有带队经验。
2. 现场团队人员：应至少配备 8 名具有会计或审计专业背景且从业满 1 年的人员，熟悉往来款核查程序。
3. 项目负责人及关键成员在服务期内未经甲方书面同意不得更换；如必须更换，须提前通知并安排同等资质人员接替。
六、交付成果及资料要求
服务完成后，供应方须提交以下成果文件，均为中文版本：
· 纸质版：盖章版《长期挂账往来款清理经济鉴证意见书》正本 2 份，副本 2 份。
· 电子版：意见书扫描件及可编辑文档，全套工作底稿（扫描件或电子档案）。
· 明细附件：往来款清查明细表、函证汇总表、往来款分类汇总及清理建议表、重要事项说明。
· 若需在内部会议或向上级汇报时进行讲解，供应方应派项目负责人现场汇报，不另收费用。
七、服务期限与进度要求
· 合同生效后 5 个工作日内，提交详细服务方案及工作计划。
· 现场工作阶段：2026年7月15日至2026年7月30日（预计12个工作日）。
· 初步意见稿提交时间：现场工作结束后 3 个工作日内。
· 正式《经济鉴证意见书》提交时间：甲方反馈初步意见后 5 个工作日内。
八、验收标准与方式
1. 验收依据：本技术要求附件、合同及经确认的服务方案。
2. 验收条件：
   · 鉴证意见书内容完整，数据准确，分类清晰，清理建议合理、可行。
   · 核查程序充分、合规，工作底稿能够支持鉴证结论。
   · 成果文件格式、份数符合要求。
[bookmark: _GoBack]3. 验收流程：供应方提交全部成果后，甲方财务部门在 5 个工作日内组织审核验收。验收不合格的，供应方须在 5 个工作日内免费补充、修改或重新执行程序，直至验收合格。
九、保密与信息安全要求
1. 供应方对工作中知悉的单位往来明细、客商信息、财务数据等全部信息负有严格保密义务，不得向任何第三方泄露，亦不得用于本项目以外的任何目的。
2. 双方须签署保密协议（或纳入合同保密条款）。所有资料须妥善保管，服务完成后按甲方要求归还或销毁，不得留存。
3. 服务人员不得私自复制、拍照、导出甲方数据。
十、其他要求
· 供应方人员进入甲方场所须遵守甲方安保与管理制度。
· 本项目因审核需要，供应方需配合甲方接受上级检查或审计，并提供相关说明。
· 费用总额为含税包干价，包括人员交通、住宿、函证邮寄等全部费用，甲方不再另行支付。
· 知识产权声明：服务过程中产生的全部成果文件的知识产权归甲方所有。
