
瑞恒保险经纪有限责任公司贵州分公司
2026年周转房租赁服务采购方案

一、基本情况
为满足贵州分公司员工临时居住需求，提高员工生活便利性，确保租赁过程的规范、高效，为员工提供舒适、安全的居住环境。需整套租赁房屋地址位于贵州省贵阳市南明、云岩两城区，建筑面积在65㎡以内，产权清晰的房屋一套，租赁期限为一年，自2026年8月1日至2027年7月31日。2026年8、11月、2027年1、4、7月开具增值税发票，分5次支付。
二、采购目标
1. 确定符合需求的周转房房源，满足相关员工的住宿需求。
2. 建立稳定的租赁合作关系，确保租赁服务的质量与连续性。
3. 控制租赁成本，在预算范围内获取性价比高的租赁服务。
三、采购内容
为贵州分公司员工，租赁位于公司办公地点周边区域，交通便利，周边配套设施完善，方便员工日常出行与生活购物的周转房一套。
1. 房屋类型与面积：主要考虑户型种类，如一室一厅、两室一厅等，单套房屋建筑面积在65平方米以内，确保居住空间能够满足员工基本生活需求。
2. 房屋设施与装修：
• 配备基本家具，如床、衣柜、桌椅等；
• 应有独立卫生间，并提供热水器、淋浴设施等；
• 厨房设施齐全，包括炉灶、抽油烟机、水槽、冰箱、微波炉等电器；
• 房间内装修良好，墙面整洁，地面平整，门窗完好且能正常使用；
• 配备空调、电视（如有）、网络等设施。
3. 租赁期限：租赁期限为一年，自2026年8月1日至2027年7月31日，后续根据实际情况协商续租。
4. [bookmark: _GoBack]服务要求：
• 房东或租赁服务供应商负责房屋的日常维护与维修，确保房屋设施设备正常运行，接到维修通知后的3日内进行处理；
• 提供定期的公共区域保洁服务，至少每月两次；
• 负责房屋的安全管理，如门禁系统维护、安保巡逻（如有）等，保障租户的人身与财产安全；
• 协助租户办理相关居住手续，如居住证办理等（如有需要）；
• 合同期满前任何一方可提前30日书面通知要求解除合同。
四、采购预算
本次周转房租赁服务采购概算总价为每年36000元，该预算包含房租、中介费、物业费、设施设备维修维护费、保洁费、开票税费等所有相关费用（如不包含请在报价时备注），但不包括租户因个人使用产生的额外费用（如水、电、燃气、有线电视、网络等费用）。

五、供应商选择
1. 通过南方电网公司供应链统一服务平台实施电子化采购。必要时采取市场调研、网络搜索、同行推荐等方式，收集潜在供应商信息并邀请登录http://www.bidding.csg.cn报价。
2. 对供应商进行评估，评估内容包括：
• 资质与信誉：具有独立法人资格或合法经营资格的租赁服务企业或个人房东；提供的周转房房源必须产权清晰，无任何法律纠纷或抵押限制，能够提供合法有效的房产证明文件；查看企业供应商的营业执照、相关行业资质证书，增值税专用发票开具能力，了解其过往的服务口碑和信誉。
• 服务内容与质量：比较不同供应商提供的服务范围、服务标准和质量保证措施。
• 价格：对比各供应商的（房屋含税月租或总价）报价，确保价格合理且符合预算。
• 售后服务：了解供应商在服务过程中出现问题的解决方式和响应速度。
六、采购流程
1. 制定采购需求：明确各项服务的具体要求和范围。
2. 发布采购信息：通过采购公告、询价函等方式向潜在供应商发布采购信息。
3. 供应商报价：供应商在规定时间内提交报价文件。
4. 评审与选择：对供应商的报价、服务方案等进行评审，选择符合要求的供应商。
5. 签订合同：必须与选定的供应商签订房屋租赁合同（南网标准模版或出租方指定合同模版），明确双方的权利和义务。
七、质量监控与验收
1. 建立质量监控机制，定期对服务进行检查和评估。
2. 按照合同约定的标准对服务进行验收，确保质量合格。
八、售后服务
1. 要求供应商在服务过程中，对出现的问题及时响应和解决。
2. 定期与供应商进行沟通，了解服务情况，提出改进意见。

报价（房屋含税月租及总价）参考：           单位：元
	序号
	房屋地址及户型面积等
（以下仅为示例，请据实填写）
	月租金
（含税）
	年概算总价
（含税）

	1
	护国路一室一厅60㎡（3/8楼）
	*
	*

	2
	文昌路两室一厅65㎡（9/17楼）
	*
	*

	备注：年概算总价=月租金*12个月（此处可补充房屋其他优势）

小型车
件
*


注：对收取的以上项目服务费用，可按要求提供增值税发票。

联系人：*        联系电话：*
联系地址:*


*公司/房东（盖章或签字手印）
            2026年 * 月 * 日
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