样品
1、供应商在响应时须按要求提供响应样品：
	样品清单

	标的物名称
	样品名称
	规格型号
	单位
	数量
	备注

	移动数字终端
	移动数字终端
	详见技术规范书
	套
	1
	提供样品


[bookmark: _GoBack]2、投标单位递交投标样品，须按照招标文件要求提供相应规格和数量的投标样品。递交投标样品的同时，单独递交：
（1）法定代表人身份证明一份（若不授权委托，法定代表人提供身份证原件校核）；
（2）法定代表人授权书（若委托）一份（被授权人提供身份证原件校核）；
（3）《投标样品递交表》一式两份。
以上材料以招标文件规定格式为准。
3、 投标样品包装投标样品须单独封装在一个密封的包装盒/箱内，包装盒外应注明（样品规格和数量，详见招标文件要求）。
4、样品退还
（1）退还时间：另行通知，请查看供应链统一服务平台公告
（2）退还地点：另行通知，请查看供应链统一服务平台公告
（3）联系电话：另行通知，请查看供应链统一服务平台公告

★样品递交地点：广州市天河区黄埔大道中 144-152 号海景中心西塔 5 楼
★样品递交时间：2026年11月20日09:00--12:00；
★样品递交截止时间：2026年11月20日12:00。
1、 样品必须无投标单位或生产供应商的标识和名称（含字母缩写），型号可以保留。
2、 需准备可将所递交样品全面覆盖的遮挡布（不能使用透明材质）（如需）；
3、 若使用木箱封装的样品，需在递交样品时自行拆箱（请自备拆箱及搬运工具）备查后，自行恢复包装。
4、 投标人按照招标文件的规定递交投标样品，招标代理机构负责样品的接收和保管，并在评标前对所有样品的铭牌/LOGO 等涉及供应商信息的标记进行密封并统一编码管理。
5、 样品外包装贴封面，格式如下：


封面1：


[bookmark: XmInfoEntity_XMMC_0_0]XXXX项目
[bookmark: XmInfoEntity_ZBBH_0_0][招标编号：XXXXXX]

（标的名称）
（标包号）
 


投标样品
 
【 XX投标样品在 20XX 年 X月 X 日 X 时 00 分 00 秒(截标时间)前不得开启】
 
 






投标人：                             （盖公章）
二○XX年    月    日


封面2：
XXXX项目投标样品清单
[招标编号：XXXXXX]

	序号
	标的
	标包
	样品名称
	规格/型号
	数量
	备注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	.....
	
	
	
	
	
	


备注：
1、 表格可以自行扩充。
2、 投标单位对样品的放置、运输有特殊要求的，请在备注栏注明。
3、 对于样品清单与实际不符（种类、数量、型号等）的情况，招标代理机构有权拒收，并记录情况后提交评标委员会。


投标人：                 （盖公章）
二○XX年    月    日












附件：
XXXX项目[招标编号：XXXXXX]
《投标样品递交表》
	序号
	标的
	标包
	样品名称
	规格/型号
	数量
	备注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	.....
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
投标单位（盖章）：

法定代表人/被授权人（签名）：

递交样品日期：
	
工作人员（签名）：

收样日期：

	样品承诺声明：
致：南方电网供应链（广东）有限公司
我方                     （投标单位名称）对在                 项目（采购编号：               ）项目递交的所有样品（样品信息见上表）做以下承诺：
1. 我方承诺按照招标人退样品要求，在退还时间内到达退还地点自行领取投标样品，逾期未领取视为我方放弃投标样品的所有权，由贵公司自行处置。

投标单位（盖章）：                
法定代表人/被授权人：              
年   月   日



备注：此表制作一式两份，由投标人在递交样品时递交给收样工作人员签收。一份由工作人员收取，一份投标人保留，退样时出具该表。




XXXX项目[招标编号：XXXXXX]
《投标样品取回表》
	序号
	标的
	标包
	样品名称
	规格/型号
	数量
	备注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	.....
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
投标单位（盖章）：

法定代表人/被授权人（签名）：

取回样品日期：
	
工作人员（签名）：

退样日期：


备注：
1、 此表制作一式两份，由投标人在取回样品时递交给退样工作人员签收。一份由工作人员收取，一份投标人保留。
2、 投标人在取回样品时须出具《投标样品递交表》。












投标样品递交安全事项
告知书
为保障投标样品递交工作顺利进行，加强人员安全意识，明确责任并预防重大责任事故的发生，现将相关事项告知如下：

1、 本项目需递交的投标样品全程由投标人自行负责搬运及拆箱、外包装物回收等操作，现场收样工作人员仅提供相关位置摆放指引服务，不参与其他任何操作；投标样品搬运或拆箱等过程中出现人员伤亡或样品出现任何的毁损等，由投标人自行承担相关责任；

2、 投标人应自备搬运及拆箱等相关工具，现场仅备有“撬棍”“小推车”可供借用（借用手续见《告知书》第三点要求），数量有限，使用后请尽快归还以便后续工作开展；

3、 借用工具的投标人须认真阅读《投标样品递交安全事项告知书》，并按现场收样工作人员指引办理借用手续；未经现场工作人员允许，不得私自取用现场备用工具。


南方电网供应链（广东）有限公司
年  月  日















样品递交流程指引及注意事项
一、投标流程指引
1、具体流程如下：
递交签到
递交样品
取号等候




*取号等待：
1） 在派号处填写入场登记表，领取指引、胸牌及随行人员确认纸；
2） 提供授权文件（法定代表人身份证明、法定代表人授权书）、被授权人身份证原件至工作人员检查其是否齐全；
3） 投标人待叫号后提交所有人员的手机至派号处保管，带齐授权文件及样品至卸货区卸货，搬运样品到等候区等待样品递交。

*递交样品：
1）按工作人员指引搬运样品到指定位置摆放，由投标人自行开箱，工作人员逐一对照清单清点检查样品的数量及特殊标识的遮盖情况；
2）经投标人及工作人员共同确认，覆盖遮挡布，并加贴封条，样品需由工作人员在对应区域外贴上供应商名称A4纸及遮盖投标人名称的A4编码纸，工作人员指引投标人前往签到区；
3）保管工作人员核实《投标样品递交表》，该表和法定代表人身份证明、法定代表人授权书将作为签到凭证。

*递交签到：
1）在样品签到区排队等候；
2）递交签到凭证；
3）按工作人员指引依次对各自所投标的进行签名确认。
                        
二、注意事项
1、因现场人流量大，请各位投标人听从现场工作人员指引，请勿在门口、走廊停留，以堵塞走廊通道，完成样品递交工作后尽快离场。
2、如有问题，请现场咨询工作人员。
3、办公区域禁止吸烟及拍照录像，如有需要吸烟请移步至室外。
4、在业务办理过程中，请注意保管自己的财物及资料，以免丢失。

